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ADMINISTRACION LOCAL

AYUNTAMIENTO DE MARTOS (JAEN)

2023/5950 Aprobacion definitiva del expediente de modificacion de determinados articulos
de las Bases de Ejecucion del Presupuesto 2023.

Edicto
El Alcalde-Presidente del Excmo. Ayuntamiento de Martos (Jaén).
Hace saber:

Habida cuenta que no se han presentado reclamaciones se eleva a definitivo el acuerdo de
aprobacion inicial del expediente de modificacion de los articulos 6, 12, 13, 14, 15, 16, 17,
18, 24, 26, 27, 28, 32, 34, 35, 36, 39, 40, 42, 43, 46, 52, 55, 56, 57 y 63 de las vigentes
Bases de Ejecucién del Presupuesto Municipal para el ejercicio 2023, pasando a publicar el
texto integro de los referidos articulos de las bases que han sufrido modificacion, pasando
éstos a tener el siguiente tenor:

Articulo 6°. Situaciones de los créditos presupuestarios.

1. Los Créditos consignados en el Presupuesto de gastos asi como los procedentes de las
Modificaciones Presupuestarias pueden estar, con caracter general, en cualquier de las
situaciones siguientes:

a) Créditos disponibles. El principio general es el de la disponibilidad de todos el créditos
que figuren en el Presupuesto, con excepcion de los gastos que se hayan de financiar, total
o parcialmente, mediante subvenciones, aportaciones de otras instituciones u operaciones
de crédito que quedaran en situacion de créditos no disponibles hasta que se formalice el
compromiso por parte de las entidades que concedan la subvencién o el crédito.

b) Créditos retenidos pendientes de utilizacion. Cuando la cuantia del gasto, o la
complejidad de la preparacion del expediente lo aconsejen, el Concejal del Area gestora
podra solicitar la retencion de crédito en una aplicacion presupuestaria. Recibida la solicitud
se expedira si es el caso la certificacion de existencia de crédito.

c) Créditos no disponibles. Cuando un Concejal considere necesario retener, total o
parcialmente, crédito de una aplicaciéon presupuestaria de cuya ejecucion es responsable,
formulara propuesta razonada que se conformara por la Concejal Delegada de Hacienda. La
declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicién a disponible
corresponde al Pleno. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse
autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no puede ser incorporado al
Presupuesto del ejercicio siguiente.

2. Retencion de crédito. Se trata de un acto mediante el cual se expide, respecto de una
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aplicacién presupuestaria una certificacion de existencia de saldo suficiente para la
autorizacién de un gasto o de una transferencia de crédito por un importe determinado, por
el que se produce una reserva para dicho gasto o transferencia. La regulacién de las
retenciones de crédito se establecen en los articulos 31 y 32 del Real Decreto 500/1990.

3. Es competencia del Interventor General Municipal la expedicion de certificaciones de
existencia de crédito.

(...)
Articulo 12°. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

Cuando haya de realizarse algun gasto especifico y determinado que no pueda demorarse
hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe crédito o sea insuficiente o no ampliable
el consignado. El gasto ha de ser previamente identificado, definido y cuantificado y la
demora suponer una interrupcion de los servicios publicos competencia de la entidad local o
provocar un quebranto para la Tesoreria Municipal, salvo en casos de calamidad publica o
similares, la Concejal Delegada de Hacienda ordenara la incoacién de expediente de
concesion de crédito extraordinario, en el primer caso, o de suplemento de crédito, en el
segundo.

1. Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno o varios
de los recursos que en este punto se enumeran:

- Remanente liquido de Tesoreria.

- Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algun
concepto del Presupuesto.

- Anulaciones o bajas de créditos de otras aplicaciones del Presupuesto no comprometidas,
cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbacion del servicio.

La financiacién con cargo a nuevos o mayores ingresos exige que la recaudacion producida
y contable y presupuestariamente aplicada supere el total previsto en cualesquiera
conceptos del presupuesto, salvo que dichos conceptos estén afectados o sean finalistas y
que el resto de los ingresos, salvo los afectados o finalistas, se vayan efectuando con
normalidad.

2. Los gastos de inversion aplicables a los capitulos 6 y 7 también podran financiarse con
recursos procedentes de operaciones de crédito.

3. Excepcionalmente, los gastos aplicables a los capitulos 1, 2, 3 y 4 podran financiarse
mediante operaciones de crédito, siendo preciso el cumplimiento de estas condiciones:

a) Que el Pleno del Ayuntamiento, con el voto favorable de la mayoria absoluta del numero
legal de miembros de la Corporacién, declare la necesidad y urgencia del gasto y reconozca
la insuficiencia de otros medios de financiacion de los previstos en el punto 1.

b) Que el importe total no supere el 5% de los recursos ordinarios liquidados el ejercicio
anterior.

¢) Que la carga financiera total no supere el 25% de los expresados recursos.

d) Que el vencimiento de la operacion de crédito sea anterior a la fecha de renovacion de la
Corporacion.
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4. Si hubiera de realizarse un gasto para el que no existe crédito y cuya financiacion deba
proceder de recursos tributarios afectados, podra tramitarse expediente de crédito
extraordinario financiado mediante operacién de crédito con la que anticipar, si es necesario,
el importe de la recaudacion de los tributos.

Articulo 13° Tramitacion de los expedientes de créditos extraordinarios y suplementos de
crédito.

1. Seran incoados en las unidades administrativas que tengan a su cargo la gestién de los
créditos objeto de modificacion, por orden de la Concejal Delegada de Hacienda.

2. A la propuesta se acompafara memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto
en el gjercicio y la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel en que esté establecida
la vinculacion juridica.

3. Los expedientes aprobados inicialmente por el Pleno del Ayuntamiento se expondran al
publico durante quince dias habiles, pudiendo los interesados presentar reclamaciones. Si
durante el citado periodo no se hubieran presentado reclamaciones la modificacion de
crédito quedara definitivamente aprobada y, en otro caso, debera resolver el Pleno en el
plazo de un mes contado desde la finalizacién de la exposicion al publico.

4. Cuando la causa del expediente fuera de calamidad publica u otras de excepcional
interés general, la modificacién presupuestaria sera ejecutiva desde la aprobacion inicial vy,
en consecuencia, a partir de este momento podra aplicarse el gasto.

Articulo 14°. Ampliacién de créditos.
1. Se consideraran aplicaciones ampliables aquéllas que correspondan a gastos financiados

con recursos expresamente afectados. En particular se declaran ampliables las siguientes
aplicaciones presupuestarias:

Estado de gastos. Aplicaciones Estado de ingresos. Aplicaciones
0110.830.00 Préstamos a corto plazo al personal 830.00 Reintegros préstamos a corto plazo al personal
0110.831.00 Préstamos a largo plazo al personal 831.00 Reintegros préstamos a largo plazo al personal
1330.227.01 Servicio de estacionamiento limitado 330.00 Tasa estacionamiento limitado

1360.627.00 Equipamiento servicio extincion incendios 351.00 Contribuciones especiales servicio extincion incendios

1522.226.99 Ejecucion subsidiaria de obras 391.01 Multas coercitivas

1522.226.99 Ejecucion subsidiaria de obras 399.03 Ejecucién subsidiaria de obras

3340.226.09 Programacion cultural teatro municipal 344.00 Precio publico programacion cultural teatro municipal
3380.226.08 Feria San Bartolomé y otras fiestas 344.01 Precio publico espectaculos feria San Bartolomé y otras fiestas
4200.692.00 Infraestructuras poligono industrial 396.10 Cuota urbanizacion ampliacién poligono industrial
4320.226.99 Rutas senderistas 344.03 Precio publico rutas senderistas

4590.610.00 Arreglo caminos rurales 350.00 Contribuciones especiales caminos rurales

2. La ampliacion de créditos exigira la tramitacion de expediente, incoado por la unidad
administrativa responsable de la ejecucion del gasto en el que se acredite el reconocimiento
de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de Ingresos.

3. La aprobacion de los expedientes de ampliacién de crédito que afectan al Presupuesto
del Ayuntamiento corresponde a la Concejal Delegada de Hacienda.

Articulo 15°. Transferencias de crédito.
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1. Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una aplicaciéon presupuestaria cuyo
crédito sea insuficiente y resulte posible minorar el crédito de otras aplicaciones
presupuestarias correspondientes a diferentes niveles de vinculacién juridica, sin alterar la
cuantia total del estado de Gastos, se aprobara un expediente de transferencia de crédito.

2. La aprobacion de las transferencias de crédito cuando afecten a aplicaciones
presupuestarias de distintas areas de gasto asi como aquellas que se produzcan entre
aplicaciones presupuestarias del Capitulo | y que, al mismo tiempo, afecten a las
aplicaciones presupuestarias 1320.150.00 Productividad Policia Local, 1360.150.00
Productividad Servicio Extincion Incendios, 9200.150.00 Productividad Personal,
1320.151.00 Gratificaciones Policia Local, 1360.151.00 Gratificaciones Servicio Extincion
Incendios y 9200.151.00 Gratificaciones Personal, corresponden al Pleno del Ayuntamiento.

3. La aprobacion de las transferencias de crédito entre aplicaciones presupuestarias de la
misma area de gasto, o entre aplicaciones presupuestarias del Capitulo | es competencia de
la Concejal Delegada de Hacienda, excepto cuando afecten a las aplicaciones
presupuestarias 1320.150.00 Productividad Policia Local, 1360.150.00 Productividad
Servicio Extincién Incendios, 9200.150.00 Productividad Personal, 1320.151.00
Gratificaciones Policia Local, 1360.151.00 Gratificaciones Servicio Extincién Incendios y
9200.151.00 Gratificaciones Personal, en cuyo caso seran competencias del Pleno del
Ayuntamiento.

4. Los expedientes seran incoados por orden de la Concejal Delegada de Hacienda.

5. La Concejal Delegada de Hacienda ordenara la retencion de crédito correspondiente en
la aplicacién presupuestaria que se prevé minorar, siendo requisito indispensable para su
tramitacion la previa certificacion de la existencia de crédito suficiente en la aplicacién
presupuestaria que deba ceder el crédito.

6. La expedicion de certificaciones de existencia de crédito correspondera al Interventor.

7. En cuanto a la efectividad de las transferencias de créditos que han de ser aprobadas por
el Pleno, sera de aplicacion el régimen regulado en el articulo 11, punto 4.

8. Las transferencias de créditos aprobadas por la Concejal Delegada de Hacienda seran
ejecutivas desde su aprobacion.

Articulo 16°. Generacién de créditos por ingresos.

1. Podran generar crédito en el estado de gastos los siguientes ingresos de naturaleza no
tributaria:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para
financiar, junto con el Ayuntamiento, gastos de competencia local.

Sera preciso que se haya producido el ingreso o, en su defecto, que obre en el expediente
acuerdo formal de conceder la aportacion.

b) Enajenacién de bienes municipales, siendo preciso que se haya procedido al
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reconocimiento del derecho, como consecuencia de la existencia formal del compromiso
firme de aportacion.

c) Prestacién de servicios por la que se hayan liquidado precios publicos en cuantia superior
a los ingresos presupuestados.

d) Reembolsos de préstamos concedidos.

Para los casos establecidos en los apartados c¢) y d) anteriores, sera preciso el
reconocimiento del derecho; si bien la disponibilidad de los créditos estara condicionada a la
efectiva recaudacion de los derechos.

e) Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro podra reponer
crédito en la cuantia correspondiente, siendo preciso para ello la efectividad del cobro del
reintegro.

2. Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacion a favor del
Ayuntamiento, o se haya recaudado alguno de los ingresos descritos en el punto 1, en
cuantia superior a la prevista en el Presupuesto, se evaluara si los créditos disponibles en
las correspondientes aplicaciones presupuestarias del estado de gastos son suficientes para
financiar el incremento de gasto que se prevé necesitar en el desarrollo de las actividades
generadoras del ingreso.

Si dicho volumen de crédito fuera suficiente no procedera tramitar el expediente de
generacion de créditos.

En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes se incoara expediente en el
que se justificara la efectividad de los cobros o la firmeza del compromiso, asi como la
aplicacion presupuestaria que debe ser incrementada.

3. En prevision de las consecuencias econémicas de que el compromiso de aportacion no
llegara a materializarse en cobro, el Ayuntamiento, si se realizase el gasto, se compromete
a financiarlo de sus recursos propios.

4. El expediente de generacion de créditos sera aprobado por la Concejal Delegada de
Hacienda.

Articulo 17°. Incorporacién de remanentes de crédito.

1. Entre la segunda quincena del mes de febrero y la primera del mes de marzo, y con
referencia al ejercicio anterior, la Intervencién elaborara estado relativo a:

a) Saldos de disposiciones de gasto con cargo a los cuales no se ha procedido al
reconocimiento de obligaciones.

b) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponible en las
aplicaciones presupuestarias afectadas por expedientes de concesién de créditos
extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias de créditos aprobados en el ultimo
trimestre.
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c) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles en las
aplicaciones presupuestarias destinadas a financiar compromisos de gastos debidamente
adquiridos en ejercicios anteriores.

d) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles en los
capitulos VI, VII, VIl y IX.

e) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles en
aplicaciones presupuestarias correlacionadas con la efectiva recaudacion de derechos
afectados.

2. Sera preciso constatar la existencia de ingresos afectados, pues los correspondientes
créditos, en todo caso, deben ser incorporados.

3. Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de gasto dimanante de la
incorporacion de remanentes, el Alcalde-Presidente, previo informe de la Intervencion,
establecera la prioridad de actuaciones, a cuyo fin se tendra en cuenta la necesidad de
atender en primer lugar al cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de
gasto aprobados en el afio anterior.

4. Con caracter general, la liquidacién del Presupuesto precedera a la incorporaciéon de
remanentes. No obstante, dicha modificacién podra aprobarse antes que la liquidacion del
Presupuesto en los siguientes casos:

a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior 0 a gastos urgentes,
previo informe de Intervencién en el que se evalle que la incorporacién no producira déficit.

5. La aprobacion de la incorporacion de remanentes corresponde a la Concejal Delegada de
Hacienda tramitandose con sujecién a la normativa establecida en los articulos 182 del

TRLRHL, asi como 47 y 48 del Real Decreto 500/1990.

6. La aprobacién de la modificacidén sera ejecutiva desde el momento en que se haya
adoptado el acuerdo correspondiente.

Articulo 18°. Bajas por anulacion.
1. Cuando la Concejal Delegada de Hacienda estime que el saldo de un crédito es reducible
o anulable sin perturbacion del servicio podra ordenar la incoacién del expediente de baja

por anulacion y la correspondiente retencion de crédito.

2. La aprobacion correspondera al Pleno.
()

Articulo 24°. Autorizacion de gastos.

1. La autorizacion de gastos correspondientes a contratos de obras, de suministros, de
servicios, los contratos de concesiéon de obras, los contratos de concesidon de servicios, los
contratos administrativos especiales y contratos privados correspondera al érgano
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competente para la contratacién, segun la normativa en vigor en cada momento.

2. Es competencia de la Concejal Delegada de Hacienda, la autorizacién de los gastos
referidos a contratos de obras, suministros, servicios, concesién de obras, concesion de
servicios y contratos mixtos, cuando su valor estimado no supere el 10 por 100 de los
recursos ordinarios del Presupuesto, los cuales para el presente ejercicio econémico
ascienden a la cantidad de 2.352.265,90 euros, ni, en cualquier caso, la cuantia de seis
millones de euros, incluidos los de caracter plurianual cuando su duracion no sea superior a
cuatro anos, eventuales prorrogas incluidas siempre que el importe acumulado de todas sus
anualidades no supere ni el porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del
presupuesto del primer ejercicio, ni la cuantia sefialada.

3. Es competencia del Pleno la autorizacion de gastos referidos a contratos de obras,
suministros, servicios, concesion de obras, concesion de servicios y contratos mixtos, cuyo
valor estimado exceda del 10 por 100 de los recursos ordinarios del Presupuesto, de
conformidad con la normativa vigente, los cuales para el presente ejercicio econémico
ascienden a la cantidad de 2.352.265,90 euros, 0, en cualquier caso, la cuantia de seis
millones de euros, incluidos los de caracter plurianual cuando su duracion sea superior a
cuatro anos, eventuales prorrogas incluidas siempre que el importe acumulado de todas sus
anualidades supere el porcentaje indicado, referido a los recursos ordinarios del
presupuesto del primer ejercicio, o la cuantia sefialada, sin perjuicio de las delegaciones
que pueda efectuar.

4. En cuanto a los gastos plurianuales, es de aplicacion lo previsto en el articulo 33.
(...)

Articulo 26°. Reconocimiento de la obligacion.

1. El reconocimiento de obligaciones es competencia de la Concejal Delegada de Hacienda,
siempre que sean consecuencia de compromisos de gastos legalmente adquiridos. Los
documentos "O" se tramitaran cuando sea efectiva la realizaciéon de la obra, la prestacién
del servicio, o la adquisicion del bien contratado, previa presentacion de facturas y
certificaciones.

2. El reconocimiento extrajudicial de créditos correspondera, en todo caso, al Pleno. Los
reconocimientos extrajudiciales de crédito implican una convalidacion juridica pues de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 48 y 52 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los actos
administrativos que teniendo cobertura presupuestaria, incurran en cualquier infraccion del
ordenamiento juridico seran convalidados por el competente subsanando los vicios de que
adolezcan.

3. De conformidad con lo establecido en el articulo 31 de las presentes bases, se podran
acumular las fases de autorizacién-disposicién-reconocimiento de la obligacion, en los
casos establecidos en el mismo, tramitdndose el documento contable “ADO”.

4. Cuando, después de autorizado un gasto, sean simultaneas las fases de disposicion y
reconocimiento de la obligacion, podran acumularse, tramitandose el documento contable
“DO’. Estas fases podran acumularse en los casos establecidos en el articulo 31 de estas
bases.
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5. Las facturas expedidas por los proveedores correspondientes a obras,
servicios prestados o bienes entregados, se presentaran obligatoriamente en un registro
administrativo, en concreto para el caso del Ayuntamiento de Martos en el Punto General de
Entrada de Facturas Electrénicas de la Administracion General del Estado (Plataforma
FACe), en el plazo de treinta dias desde la fecha de entrega efectiva de las mercancias o la
prestacion de servicios. En tanto no se cumplan los requisitos de tiempo y forma de
presentacion establecidos en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electronica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, no se
entendera cumplida la obligacién de presentacion de facturas en el registro.

6. Las facturas expedidas por los proveedores, referidas en el apartado anterior, deberan
contener, con caracter obligatorio, los siguientes datos, de conformidad con lo establecido
tanto en el articulo 6 del Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion,
aprobado segun Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, como en el articulo 5 de la
Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la que se regulan los requisitos funcionales y
técnicos del registro contable de facturas de las entidades del ambito de aplicacion de la Ley
25/2013, de 27 de diciembre:

a) Numero y, en su caso, serie de la factura.

b) La fecha de su expedicion.

c) Nombre y apellidos, razén o denominacion social completa del expedidor de la factura.

d) Numero de identificacién fiscal atribuido por la Administracion Espafiola, o en su caso por
otro pais miembro de la Comunidad Econémica Europea, con el que se ha realizado la
operacion el obligado e expedir la factura (NIE).

e) Identificacion del Ayuntamiento, con su CIF y domicilio fiscal (Ayuntamiento de Martos,
CIF P2306000G, Plaza de la Constitucion s/n, 23600 Martos).

f) Importe de las operaciones, con base imponible, tipo de IVA, cuota y total factura,
incluyendo el precio unitario sin Impuesto de dichas operaciones, asi como cualquier
descuento o rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario. En el caso de que la
operacion que se documenta esté exenta de IVA, referencia a la normativa o indicacién de
dicha exencién.

g) Retenciones en concepto de IRPF y demas que, en su caso, resulten procedentes.

h) Descripcion de la obra, servicio o suministro realizado.

i) Fecha en que se ha efectuado la operacién que se factura.

j) Centro o Unidad Administrativa que ha realizado el gasto.

k) Numero del expediente de gasto, que fue comunicado en el momento de la adjudicacion,

y
I) Cédigos DIR, que para el caso del Ayuntamiento de Martos son:

- Oficina Contable: Intervencién, con cédigo DIR L01230601.
- Organo Gestor: Concejal de Hacienda, con cédigo DIR L01230601.
- Unidad Administrativa: Intervencion, con cddigo DIR L01230601.

No son facturas ni documentos justificativos:

- El albaran que es el documento que acredita la recepcion de un suministro.

- La factura proforma ya que no es una obligacién de pago, no tiene efectos fiscales.

- Los documentos sustitutivos de las facturas como son los tickets, éstos no pueden ser
admitidos, ya que en todo caso se deben emitir facturas simplificadas, segun el Real
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Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento que regula
las obligaciones de facturacion.

7. Todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestado servicios al Ayuntamiento
de Martos, deberan obligatoriamente expedir y remitir factura electrénica, de acuerdo con lo
dispuesto en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y
creacioén del registro contable de facturas en el Sector Publico. Dicha factura electrénica,
para ser aceptada, debera de adecuarse al formato estructurado y estar firmada con firma
electronica avanzada basada en un certificado reconocido, todo ello conforme a la
normativa aplicable en cada momento. Para el caso de suministros o entrega de bienes los
proveedores deberan de anexar obligatoriamente a la factura electronica documento con
el/los albaran/es debidamente firmado/s por empleado/s municipal/es que acredite/n la
recepcion/es del/los mismo/s en las condiciones que se contrataron, siendo motivo de
rechazo aquella factura por suministro que no aporte el/los referido/s albaran/es.

8. El Ayuntamiento de Martos se adhirié al Punto General de Entrada de Facturas
Electronicas de la Administracién General del Estado (Plataforma FACe), siendo éste el
Unico canal para la presentacion de todas las facturas electrénicas que se presenten en el
Ayuntamiento de Martos.

9. Las facturas electronicas recibidas, se anotaran en el registro contable de facturas que el
Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas le remita o ponga a su disposicion por
medios electrénicos.

La informacidén objeto de registro que debe ser remitida o puesta a disposicién por el
correspondiente Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas sera, por cada factura,
la propia factura electrénica, el numero de asiento registral asignado en el registro asociado
al mencionado Punto, y la fecha y hora de dicho asiento registral.

No se anotaran en el registro contable de facturas las que contuvieran datos incorrectos u
omision de datos que impidieran su tramitacién, ni las que correspondan a otras
Administraciones Publicas, las cuales seran devueltas al registro administrativo de
procedencia con expresion de la causa de dicho rechazo.

10. Una vez revisadas y traspasadas al registro contable de facturas éstas se tramitaran a
efectos de que sean conformadas por el Jefe del Servicio de la Oficina gestora respectiva
con el V°B° del Concejal Delegado del Area, o en su defecto se conformara por el Concejal
Delegado del Area; y en defecto de todo lo anterior, en Gltima instancia serian conformadas
por la Concejal Delegada de Hacienda, implicando dicho acto que el servicio o suministro se
ha efectuado de acuerdo con las condiciones contractuales.

En el caso de aquellas facturas que se correspondan a servicios o suministros encuadrados
dentro de proyectos o presupuestos de obras, y por tanto presupuestariamente deban
imputarse a una aplicacion presupuestaria del capitulo 6 de gastos, en las cuales haya sido
nombrado un Director de Obra y/o Director en Ejecucion de Obra y las cuales se ejecuten
por Administracién, conforme a lo establecido en la Ley de Contratos del Sector Publico,
deberan obligatoriamente ser conformadas o informadas por el Maestro de Obras, por el
Director de Obra y/o por el Director en Ejecucién de Obra con el Visto Bueno del Concejal
Delegado del Area, implicando dicho acto que el servicio o suministro se ha efectuado de
acuerdo con el proyecto o presupuesto de obras aprobado en su momento.
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11. Una vez conformadas las facturas, y con la identificacién de los datos de aprobacién del
gasto a que se refiera la misma, se procedera por parte de Intervencion a su fiscalizacion y
contabilizacién, elaborandose relacion de todas aquellas facturas que pueden ser elevadas
a la aprobacién del 6rgano competente.

12. Las certificaciones de obras, las cuales deberan de estar suscritas por el Alcalde, por el
Representante de la empresa adjudicataria, por el Director de Obras y por el Director en
Ejecucion de Obra, deberan ser redactadas de conformidad con lo dispuesto en la
normativa reguladora de la contratacion del Sector Publico y con sujecién a las condiciones
establecidas en la adjudicacion de las mismas, debiendo justificarse mediante las relaciones
valoradas, las cuales tendran la misma estructura que el Presupuesto de la obra. La factura
correspondiente a cada certificacion de obra debera adjuntarse a la misma y que contener,
como minimo, los requisitos establecidos en el articulo 6 del Real Decreto 1.619/2012, de
30 de noviembre.

13. La aceptacion o rechazo de cada factura se anotara en el registro contable de facturas,
dejando constancia de la fecha en que se haya producido. Asimismo se anotara en el
registro contable de facturas, en caso de aprobacion de la conformidad y reconocimiento de
la obligacion, la fecha de contabilizacién de la obligacion reconocida correspondiente. No
obstante, si con respecto a cualquier factura se contabilizase una obligaciéon por
operaciones pendientes de aplicar al presupuesto, igualmente se anotara la fecha de dicha
contabilizacion en el indicado registro.

14. Por cada factura se dejara constancia en el sistema de informacion contable de la fecha
en la que se inicia el computo del plazo de pago segun establece la Ley de Contratos del
Sector Publico.

15. En aquellos supuestos que la Oficina gestora respectiva muestre su disconformidad con
el contenido o los requisitos legales de la factura, debera remitirla, acompafiada de informe
donde conste el motivo de la devolucién firmado por el Jefe del Servicio de la Oficina
gestora respectiva, o en su caso de no existir éste por el Concejal Delegado del Area, al
Negociado de Intervencion o a la Oficina de Compras, siendo ésta ultima la encargada de
devolverla al proveedor o contratista.

Articulo 27°. Documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacion.
1. En los Gastos del Capitulo | (gastos de personal) se observaran estas reglas:

a) Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual, funcionario y laboral
(articulos 10, 11, 12 ,13 y 14) se justificaran mediante las ndminas mensuales, en las que
constara diligencia del/la Responsable del Negociado de Personal, como érgano
responsable de su formacidn, acreditativa de que el personal relacionado ha prestado
efectivamente servicios en el periodo en cuestion.

b) Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones (articulo 15)
precisaran que, por parte del Concejal Delegado de Recursos Humanos o en su defecto del
Alcalde-Presidente, se adopte una Resolucion, previa a la inclusion en la ndmina mensual,
en la cual se ponga de manifiesto que los servicios especiales han sido prestados y/o que
procede abonar cantidad por el concepto de productividad.
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Las nédminas mensuales tienen la consideracién de documento “O”.

c) Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes y tendran la consideracion de documento “O”.

2. En los gastos del Capitulo Il (corrientes en bienes y servicios) con caracter general se
exigira la presentacion de factura.

Los gastos de dietas y/o locomocion (articulo 23), los cuales se acogeran a lo establecido
en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, originaran la tramitacién de documentos
“ADO”, previa cumplimentacion del modelo establecido en cada momento por la
Intervencion Municipal, el cual debera autorizar el Concejal Delegado de Recursos
Humanos, el/la Concejal Delegado/a del Area al que pertenezca el personal que solicita los
gastos de dietas y/o locomocion y por el Alcalde-Presidente.

3. En los gastos y pasivos financieros (capitulos Il y IX) se observaran estas reglas:

a) Los gastos por intereses y amortizacion que originen un cargo directo en cuenta bancaria
se habran de justificar con la conformidad de Intervencion respecto a su ajuste al cuadro
financiero. Se tramitara documento “ADO” por Intervencion.

b) Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos financieros, si bien la justificacién
sera mas completa y el documento “ADO” debera soportarse con la copia de los
documentos formalizados, o la liquidacion de intereses de demora.

4. En las transferencias, corrientes o de capital, que el Ayuntamiento haya de satisfacer, se
tramitara documento “O”, que iniciara el servicio gestor, cuando se acuerde la transferencia,
siempre que el pago no estuviere sujeto al cumplimiento de determinadas condiciones.

Si el pago de la transferencia estuviese condicionado, la tramitacion de documento “O”
tendra lugar por haberse cumplido las condiciones fijadas.

5. En los gastos de inversion, el contratista, debera presentar factura, en algunos casos
acompafada de certificacién de obras, como se senala en el articulo anterior.

En caso de adquisicion de inmuebles factura mas escritura publica de compraventa.
Articulo 28°. Ordenacién del pago.

1. La ordenacién de pagos correspondera a Concejal Delegada de Hacienda en todos los
casos.

2. La expedicion de 6rdenes de pago se efectuara en base a relaciones de érdenes de pago
que elaborara la Tesoreria, de conformidad con el Plan de Disposicion de Fondos, cuyo
ultimo fue aprobado segun Resolucién del Sr. Alcalde-Presidente numero 536/2014 de 7 de
abril de 2014, publicAndose en el BOP numero 93 de fecha 16 de mayo de 2014.

3. Las relaciones de 6rdenes de pago recogeran al menos, para cada una de las
obligaciones en ellas incluidas, los importes brutos y liquidos, la identificacion del acreedor y
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la aplicacién o aplicaciones presupuestarias a que deban imputarse las operaciones.
Cuando la naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la ordenacién del mismo puede
efectuarse individualmente.

4. La ordenacién de pagos con cargo a la Tesoreria Municipal sera objeto del ejercicio de la
funcion interventora conforme a lo establecido en el articulo 63 punto 4 de las presentes
bases.

(...)
Articulo 32°. Procedimiento de Contratacién y Contratos Menores.

1.- Los limites cuantitativos del procedimiento de contratacion son los que establezca en
cada momento la normativa de contratacion del Sector Publico.

2.- La realizacion de gastos a partir de 40.000 euros para los contratos de obras y a partir de
15.000 euros para el resto de los contratos, impuestos excluidos en ambos casos, 0 con un
importe inferior al anteriormente mencionado pero con una duracién superior a un afno,
requerira la formacion de expediente por parte del Negociado de Contratacién y la
aprobacion del mismo, que comprendera la del gasto correspondiente y, en su caso del
Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, informado por la Secretaria y la
Intervencion Municipales.

De conformidad con lo establecido en la Disposicién Adicional Novena de la Ley 9/2017, de
8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, la suscripcion a revistas y otras
publicaciones, cualquiera que sea su soporte, asi como la contratacion del acceso a la
informacién contenida en bases de datos especializadas, y en la medida en que resulten
imprescindibles, la contratacion de los servicios necesarios para la suscripcion o la
contratacion citadas anteriormente se efectuaran siempre que tengan el caracter de
contratos sujetos a regulaciéon armonizada, de acuerdo con las normas establecidas en la
citada Ley para los contratos distintos de los menores.

Para el caso de los expedientes de contratos de obras se recogeran también el Proyecto de
Obra debidamente aprobado, antes del inicio del expediente de contratacion, por la Junta de
Gobierno Local asi como el acta de replanteo previo del proyecto de obras, y el informe del
Interventor acreditativo de la existencia de crédito, siempre que el contrato origine gastos
para el Ayuntamiento.

Para el caso del resto de expediente de contratos distintos de los de obras se recogeran
también el Pliego de Prescripciones Técnicas y el informe del Interventor acreditativo de la
existencia de crédito, siempre que el contrato origine gastos para el Ayuntamiento.

Una vez acordada por el 6rgano de contratacién la adjudicacion del contrato, cualquiera que
sea el procedimiento seguido y la forma de adjudicaciéon empleada, por parte del Negociado
de Contratacién se procedera a remitir la misma a la Intervencion, con objeto de efectuar el
registro de la autorizacion y compromiso del gasto (AD).

3.- Contratos Menores:

3.1.- A efectos de aplicacion del articulo 131 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico, se consideran como tales los de importe inferior a 40.000
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euros, IVA excluido, cuando se trate de contratos de obras, o los de importe inferior a
15.000 euros, IVA excluido, cuando se trate de contratos de servicios y suministros. Los
contratos menores no podran tener una duracion superior a un afo, ni ser objeto de
prorroga ni de revisién de precios.

3.2.- De conformidad con lo establecido en la Disposicion Adicional Novena de la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, la suscripcion a revistas y otras
publicaciones, cualquiera que sea su soporte, asi como la contratacion del acceso a la
informacién contenida en bases de datos especializadas, y en la medida en que resulten
imprescindibles, la contratacion de los servicios necesarios para la suscripcidon o la
contratacion citadas anteriormente se efectuaran cualquiera que sea su cuantia, siempre
que no tengan el caracter de contratos sujetos a regulacion armonizada, de acuerdo con las
normas establecidas en la citada Ley para los contratos menores y con sujecion a las
condiciones generales que apliquen los proveedores.

De cuantia hasta 15.000 euros (IVA excluido):

3.3.- La realizacion de gastos de contratos calificados como menores se someteran a los
siguientes procedimientos:

» Contratos de Obras. En funcién del importe hay que diferenciar:
a) De cuantia hasta 15.000 euros (IVA excluido):

1. Memoria o Proyecto de Obra debidamente aprobado en funcidn de las caracteristicas de
las obras que incluya referencia sobre disponibilidad de los terrenos.

2. Acta de Replanteo Previo.

3. Propuesta de Gasto, informe de necesidades de su realizacién y de no alteracién de su
objeto, conforme al modelo municipal existente elaborado por la Intervencion Municipal,
conformada por el/la Concejal Delegado/a del Area, la Concejal Delegada de Hacienda y
Jefe de la Dependencia, en la que se especifiquen las caracteristicas del mismo y su
cuantia méaxima.

4.Y aquellos que en su caso sean obligatorios por imperativo legal.

Una vez verificada por Intervencion la documentacion incluida en el expediente y la
existencia de crédito adecuado y suficiente se efectuara el apunte contable correspondiente
a la fase de ejecucion presupuestaria “AD” firmado por la Intervencion municipal, pudiendo
entonces realizarse la contratacion y la ejecucion del contrato.

Al expediente del contrato menor de obras se asociaran posteriormente, las facturas y
cualquier otro documento (memoria final, incidencias, etc.) que se relacionen con el contrato.

Las facturas a tramitar seguiran el procedimiento establecido en el articulo 26 de las
presentes bases.

b) De cuantia a partir de 15.000 euros (IVA excluido) y que no exceda de 40.000 euros
(IVA excluido):
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1. Memoria o Proyecto de Obra debidamente aprobado en funcion de las caracteristicas de
las obras que incluya referencia en la memoria sobre disponibilidad de los terrenos.

2. Acta de Replanteo Previo.

3. Una vez verificada por Intervencion la documentacion incluida en el expediente y la
existencia de crédito adecuado y suficiente se emitira e incluira en el expediente el
documento de Autorizacién del Gasto (A).

4. Por parte del Negociado de Compras se procedera a instruir expediente de contratacion
menor, por el cual se solicitara presupuesto como minimo a tres empresas o profesionales
del ramo, mediante la presentacién de la documentacion en la sede electrénica del
Ayuntamiento de Martos; no obstante, para salvaguardar la confidencialidad de las ofertas
econdmicas, la presentacién de las mismas debera de hacerse en sobres fisicos cerrados
en la oficina de asistencia en materia de registro (Registro General de Documentos), salvo
que circunstancias excepcionales impidan la presentacién de las ofertas econémicas en
esta modalidad, en cuyo caso se advertira previamente al contratista. Dichos sobres fisicos
cerrados con las ofertas econdmicas presentados, seran decretados a Intervencién para su
custodia hasta que se proceda a la apertura de los mismos por parte de la Junta de
Contratacion de lo cual se levantara acta por parte del/a Secretario/a de la misma.

5. En el caso de no haber cumplido con el requisito de la instruccion del expediente por
parte del Negociado de Compras se requerira informe motivado del responsable del servicio
o de la dependencia que proponga el gasto respecto a la justificacion de la omision de la
tramitacién del expediente sin seguir el procedimiento general. Asimismo, se acompafiara
propuesta de gasto, informe de necesidades de su realizacion y de no alteracién de su
objeto, conforme al modelo municipal existente elaborado por la Intervencion Municipal,
conformada por el/la Concejal Delegado/a del Area, la Concejal Delegada de Hacienda y
Jefe de la Dependencia, a la cual se le adjuntara como minimo tres presupuestos de
empresas o profesionales del ramo. En el caso de que la oferta seleccionada no sea la mas
ventajosa econémicamente se debera de aportar informe motivado del responsable del
servicio o de la dependencia que proponga el gasto respecto a la justificacion de la
seleccion de la opcidn en cuestidon. Asimismo, en el caso de no poder aportar como minimo
los tres presupuestos de empresas o profesionales del ramo, se debera de aportar informe
motivado del responsable del servicio o de la dependencia que proponga el gasto respecto
a la justificacion de la omision.

6. Resolucion de adjudicacion de la Concejal Delegada de Hacienda.

7. Una vez finalizadas las obras, Intervencion también podra solicitar un informe acreditativo
de la correcta ejecucion de las mismas.

Una vez verificada por Intervencion la documentacion incluida en el expediente se efectuara
el apunte contable correspondiente a la fase de ejecucion presupuestaria D firmado por la
Intervencidon municipal, pudiendo entonces realizarse la contratacion y la ejecucion del
contrato.

Al expediente del contrato menor de obras se asociaran posteriormente, las facturas y
cualquier otro documento (memoria final, incidencias, etc.) que se relacionen con el contrato.
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Las facturas a tramitar seguiran el procedimiento establecido en el articulo 26 de las
presentes bases.

» Contratos de suministros, de servicios, de consultoria y asistencia técnica y de
trabajos especificos y no habituales.
En funcién del importe hay que diferenciar:

a) De cuantia hasta 1.000 euros (IVA excluido):

1. Propuesta de Gasto, informe de necesidades de su realizacion y de no alteracioén de su
objeto, conforme al modelo municipal existente elaborado por la Intervencion Municipal,
conformada por el/la Concejal Delegado/a del Area, Concejal Delegada de Hacienda y Jefe
de la Dependencia, en la que se especifiquen las caracteristicas del mismo y su cuantia, asi
como factura, la cual se tramitara conforme al procedimiento establecido en el articulo 26 de
las presentes bases.

2. Documento ADO.

b) De cuantia a partir de 1.000 euros (IVA excluido) y hasta 8.000 euros (IVA excluido)
como regla general y excepcionalmente tanto los de cuantia a partir de 1.000 euros
(IVA excluido) y que no exceda de la cuantia para tener el caracter de contratos
sujetos a regulacion armonizada para los establecidos en la Disposicion Adicional
Novena de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, es decir
la suscripcion a revistas y otras publicaciones, cualquiera que sea su soporte, asi
como la contrataciéon del acceso a la informacion contenida en bases de datos
especializadas, y en la medida en que resulten imprescindibles, la contratacion de los
servicios necesarios para la suscripcion o la contrataciéon citadas anteriormente, asi
como los de cuantia a partir de 1.000 euros (IVA excluido) y que no exceda de 15.000
euros (IVA excluido) para los correspondientes a la contratacion de la impresion tanto
de las revistas Aldabas como de la revista Nazareno:

1. Propuesta de Gasto, informe de necesidades de su realizacién y de no alteracién de su
objeto, conforme al modelo municipal existente elaborado por la Intervencion Municipal,
conformada por el/la Concejal Delegado/a del Area, Concejal Delegada de Hacienda y Jefe
de la Dependencia, en la que se especifiquen las caracteristicas del mismo y su cuantia
maxima.

2. Aquellos documentos que se consideren necesarios, oportunos y los que en su caso sean
obligatorios por imperativo legal.

Una vez verificada por Intervencion la documentacion incluida en el expediente y la
existencia de crédito adecuado y suficiente se efectuara el apunte contable correspondiente
a la fase de ejecucion presupuestaria “AD” firmado por la Intervencion municipal, pudiendo
entonces realizarse la contratacién y la ejecucion del contrato.

Al expediente del contrato menor se asociaran posteriormente las facturas y cualquier otro
documento (memoria final, incidencias, etc.) que se relacionen con el contrato.

Las facturas a tramitar seguiran el procedimiento establecido en el articulo 26 de las
presentes bases.
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c) De cuantia a partir de 8.000 euros (IVA excluido) y que no exceda de 15.000 euros
(IVA excluido), excluidas las excepciones referidas en el punto b) anterior las cuales
se regiran por las normas contenidas en el mismo:

1. Informe de motivacién de la necesidad de la contratacion a realizar, elaborado por el
servicio que proponga el gasto, el cual debera de poder de manifiesto con claridad el
importe maximo a licitar y las caracteristicas técnicas que permitan obtener una informacion
clara de lo que se pretende realizar, el cual debera de ir firmado por el responsable técnico
del mismo.

2. Una vez verificada por Intervencién la documentacion incluida en el expediente y la
existencia de crédito adecuado y suficiente se emitira e incluira en el expediente el
documento de Retencién de Crédito (RC).

3. Por parte del Negociado de Compras se procedera a instruir expediente de contratacién
menor, por el cual se solicitara presupuesto como minimo a tres empresas o profesionales
del ramo, mediante la presentacion de la documentacion en la sede electrénica del
Ayuntamiento de Martos; no obstante, para salvaguardar la confidencialidad de las ofertas
econdmicas, la presentacion de las mismas debera de hacerse en sobres fisicos cerrados
en la oficina de asistencia en materia de registro (Registro General de Documentos), salvo
que circunstancias excepcionales impidan la presentacién de las ofertas econdmicas en
esta modalidad, en cuyo caso se advertird previamente al contratista. Dichos sobres fisicos
cerrados con las ofertas econdmicas presentados, seran decretados a Intervencién para su
custodia hasta que se proceda a la apertura de los mismos por parte de la Junta de
Contratacion de lo cual se levantara acta por parte del/a Secretario/a de la misma.

4. En el caso de no haber cumplido con el requisito de la instruccion del expediente por
parte del Negociado de Compras se requerira informe motivado del responsable del servicio
o de la dependencia que proponga el gasto respecto a la justificacion de la omisién de la
tramitacion del expediente sin seguir el procedimiento general. Asimismo, se acompafara
propuesta de gasto, informe de necesidades de su realizacién y de no alteracién de su
objeto, conforme al modelo municipal existente elaborado por la Intervencion Municipal,
conformada por el/la Concejal Delegado/a del Area, Concejal Delegada de Hacienda y Jefe
de la Dependencia, a la cual se le adjuntard como minimo tres presupuestos de empresas o
profesionales del ramo. En el caso de que la oferta seleccionada no sea la mas ventajosa
econémicamente se debera de aportar informe motivado del responsable del servicio o de la
dependencia que proponga el gasto respecto a la justificacién de la seleccion de la opcién
en cuestion. Asimismo, en el caso de no poder aportar como minimo los tres presupuestos
de empresas o profesionales del ramo, se debera de aportar informe motivado del
responsable del servicio o de la dependencia que proponga el gasto respecto a la
justificacion de la omision.

5. Resolucion de adjudicacion de la Concejal Delegada de Hacienda.

Una vez verificada por Intervencion la documentacién incluida en el expediente se efectuara
el apunte contable correspondiente a la fase de ejecucion presupuestaria “AD” firmado por
la Intervencién municipal, pudiendo entonces realizarse la contratacion y la ejecucion del
contrato.
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Al expediente del contrato menor se asociaran posteriormente, las facturas y cualquier otro
documento (memoria final, incidencias, etc.) que se relacionen con el contrato.

Las facturas a tramitar seguiran el procedimiento establecido en el articulo 26 de las
presentes bases.

4.- De las Propuestas de Gasto se formara relacion para inclusion en Resolucion de la
Concejal Delegada de Hacienda de autorizacién y disposicién, en su caso, de gastos,
conforme a lo establecido en los articulos 118 y 131 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Publico.

(...)
Articulo 34°. Gastos de personal correspondientes al ejercicio.
1. En cuanto a los gastos del Capitulo I, se observaran las siguientes reglas:

a) La aprobacion de la plantilla y relacién de puestos de trabajo por el Pleno supone la
autorizacion del gasto relativo a las retribuciones basicas y complementarias. Por el importe
de las mismas, correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente ocupados, se
tramitara a comienzos de ejercicio documento “AD”. Para el presente ejercicio econdémico de
2023 la plantilla de personal incluye un incremento de sus retribuciones de un 2,5%, en
términos de homogeneidad para los dos periodos de la comparacion (2023 respecto a
2022). Dicho porcentaje es el que se encuentra incluido en el Articulo 19.Dos.1 de la Ley
31/2022, de 23 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2023, de
subida de las retribuciones de los empleados publicos para dicho ejercicio como parte fija.

Respecto de las dos subidas salariales variables contempladas en el Articulo 19.Dos.2 de la
Ley 31/2022, de 23 de diciembre, de Presupuestos Generales del Estado para el afio 2023,
éstas seran asumidas por el Ayuntamiento, una vez se den las circunstancias que amparan
cada una de ellas y que las mismas sean aprobadas mediante Acuerdo del Consejo de
Ministros y publicadas en el BOE. Dichas subidas seran asumidas por el Ayuntamiento, bien
con cargo a los créditos iniciales de las aplicaciones presupuestarias afectadas o, bien
mediante la realizacién de la/s oportuna/s modificacion/es presupuestaria/s.

b) Las ndminas mensuales cumpliran la funcién de documento “O”, que se elevaran a la
Concejal Delegada de Hacienda, a efectos de la ordenacion del pago, previa comprobacién
aritmética.

c) El nombramiento de funcionarios, o la contratacién de personal laboral fijo, originara la
tramitacion de sucesivos documentos AD por importe igual a las ndminas que se prevé
satisfacer en el ejercicio, justificados documentalmente con la copia del titulo y diligencia de
la correspondiente toma de posesion en el primer caso y en el segundo, ademas, certificado
acreditativo de que los puestos a cubrir figuran detallados en la relacién de puestos de
trabajo y estan vacantes, asi como haber sido cumplimentado el requisito de publicidad de
las correspondientes convocatorias en el BOE.

d) En las propuestas de contratacion de personal laboral eventual verificacion de que la
modalidad contractual propuesta esta dentro de las previstas por la normativa vigente, asi
como la constancia en el expediente de la categoria profesional de los respectivos
trabajadores.
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e) Respecto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del ejercicio se tramitara documento
“AD” por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones originaran
documentos complementarios o inversos de aquél.

f) En cuanto al resto de gastos del Capitulo I, si son obligatorios y conocidos a principio de
afo, se tramitara el correspondiente documento “AD”.

2. Si los gastos fueran variables, en funcion de las actividades que lleve a cabo la
Corporacion o de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionaran de
acuerdo con las normas generales recogidas en los articulos siguientes.

Articulo 35°. Indemnizaciones por razén del servicio y anticipos al personal.

1. Para el abono de las indemnizaciones por razén del servicio del personal funcionario,
laboral y eventual al servicio del Ayuntamiento de Martos se aplicara lo dispuesto en el Real
Decreto 462/2002, de 24 de marzo, sobre indemnizaciones por razén del servicio,
Resolucién de 2 de diciembre de 2005, de la Secretaria de Estado de Hacienda y
Presupuestos y Orden HFP/793/2023, de 12 de julio, por la que se revisa el importe de la
indemnizacién por uso de vehiculo particular establecida en el Real Decreto 462/2022, de
24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio, como en su normativa de
desarrollo o, en su caso, normativa que lo sustituya, para lo cual debera de ser presentado
en la Intervencién Municipal documento debidamente cumplimentado, segun modelo
municipal establecido por ésta, todo ello conforme a lo establecido a continuacién:

a) Para el caso de comisiones de servicios o viajes realizados dentro del término municipal
de Martos el personal solamente tendra derecho a percibir, en el caso de que utilice
vehiculo propio, los gastos de locomocién, los cuales se abonaran a razén de 0,19 euros/km
recorrido para aquellos viajes realizados hasta el 17 de julio de 2023, incluido, y a razén de
0,26 euros/km recorrido para aquellos viajes realizados a partir del 18 de julio de 2023,
incluido.

b) Para el caso de comisiones de servicios o viajes realizados fuera del término municipal
de Martos se aplicaran las siguientes reglas:

b.1) En las comisiones o viajes cuya duracién sea igual o inferior a un dia natural, en
general no se percibirdn indemnizaciones por gastos de alojamiento ni de manutencion
salvo cuando, teniendo la comisién o viaje una duracién minima de cinco horas, ésta se
inicie antes de las catorce horas y finalice después de las dieciséis horas, supuesto en que
se percibira el 50% del importe de la dieta por manutencion.

b.2) En las comisiones o viajes cuya duracion sea igual o menor a veinticuatro horas, pero
comprendan parte de dos dias naturales, podran percibirse indemnizaciones por gastos de
alojamiento correspondiente a un solo dia y los gastos de manutencidon en las mismas
condiciones fijadas en el siguiente apartado para los dias de salida y regreso.

b.3) En las comisiones o viajes cuya duracidén sea superior a veinticuatro horas se tendra en
cuenta:

* En el dia de salida se podran percibir gastos de alojamiento pero no gastos de
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manutencion, salvo que la hora fijada para iniciar la comision o viaje sea anterior a las
catorce horas, en que se percibira el 100% de dichos gastos, porcentaje que se reducira
al 50% cuando dicha hora de salida sea posterior a las catorce horas pero anterior a las
veintidés horas.

* En el dia de regreso no se podran percibir gastos de alojamiento ni de manutencion, salvo
que la hora fijada para concluir la comision o viaje sea posterior a las catorce horas, en cuyo
caso se percibira, con caracter general, Unicamente el 50% de los gastos de manutencion.

* En los dias intermedios entre los de salida y regreso se percibiran dietas al 100%, es decir
dieta entera.

b.4) En los casos excepcionales, dentro de los supuestos a que se refieren los apartados
anteriores, en que la hora de regreso de la comision de servicio o viaje sea posterior a las
veintidds horas, y por ello obligue a realizar la cena fuera de la residencia habitual, se podra
abonar adicionalmente el importe, en un 50%, de la correspondiente dieta de manutencion.

b.5) Ademas de las percepciones anteriores se devengaran los gastos de locomocion y los
de cualquier otra naturaleza que, estando relacionados con el ejercicio de la gestién
municipal, resulten debidamente justificados.

b.6) Para el resto de cuestiones no contempladas en los apartados anteriores se estara a lo
establecido en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén
del servicio.

b.7) Los importes a percibir por gastos de alojamiento y manutencién seran los realmente
gastados vy justificados documentalmente, sin que su cuantia total, pueda exceder de las
sefialadas a continuacién:

Por alojamiento Por manutencion Dieta entera
Grupo 1 102,56 53,34 155,90
Grupo 2 (Grupos A1y A2) 65,97 37,40 103,37
Grupo 3 (Grupos B, C1, C2y E) 48,92 28,21 77,13

b.8) Los conceptos referidos a dietas, ya sea por alojamiento y/o manutencion, referidos en
este apartado uno, para tener derecho a ellos se deberan de justificar con factura o recibo
del correspondiente establecimiento y obligatoriamente se debera de adjuntar informe
justificativo del personal que solicite su abono, en el cual quede completamente acreditado
que tiene derecho al abono de las correspondientes indemnizaciones por razén del servicio,
para lo cual la Intervencion Municipal podra establecer un modelo tipo de informe, cuyo
contenido minimo debera de incluirse en el informe justificativo referido anteriormente.

b.9) Para los gastos por dietas del personal eventual, de conformidad con lo establecido en
la Resolucion nimero 1379/2023, de 30 de junio, se aplicaran las mismas cuantias y por los
mismos conceptos que los establecidos en el punto b.7) anterior para el personal del Grupo
2.

b.10) El personal que actie en comisién de servicios o viajes de caracter institucional, es
decir acompafiando al Alcalde-Presidente o Concejales del Equipo de Gobierno, formando
parte de éstas, percibiran las indemnizaciones del Grupo 1, al igual que éstos, debiendo
adjuntarse informe del Alcalde o Concejal Correspondiente que ponga de manifiesto dicha
circunstancia que justifica el importe a satisfacer.

cve: BOP-2023-5950 o
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2. Para el calculo de las indemnizaciones por razén de servicio de la Alcaldia-Presidencia,
demas cargos electos y representantes del Alcalde en Anejos les sera de aplicacién las
mismas normas que las establecidas en el apartado anterior de este articulo para el
personal al servicio del Ayuntamiento de Martos en todos sus términos. Para los gastos por
dietas se aplicaran las mismas cuantias y por los mismos conceptos que los establecidos en
el punto b.7) anterior para el personal del Grupo 1.

3. Las personas que sin mantener una relacion juridica funcionarial o laboral (becarios y
alumnos en practicas), participen en comisiones de servicios o viajes, podran ser
indemnizados segun las cuantias establecidas en el Real Decreto 462/2002, de 24 de
marzo, asimilandose al Grupo correspondiente o en el caso de no poder establecer la
similitud conforme al Grupo 3, siendo necesario que en los Convenios correspondientes que
se firmen se establezcan las condiciones de dichas indemnizaciones.

4. Para poder materializar el abono de las indemnizaciones por razén del servicio
comprobara la existencia de modelo municipal de indemnizaciones debidamente
cumplimentado el cual debera de ir firmado obligatoriamente con firma electrénica a través
del portafirmas por el/la Concejal Delegado/a del Area al que pertenezca el personal que
solicita la indemnizacion, por el Concejal Delegado de Recursos Humanos, por el
Alcalde-Presidente y por el interesado, al cual se le debera de adjuntar la documentacion
acreditativa de los conceptos cumplimentados, conforme a lo establecido en el articulo 35
de las presentes bases de ejecucién. En el caso de la firma del interesado,
excepcionalmente, se podra admitir la firma manual, para el caso de trabajadores con
contrato temporal de duracioén inferior a nueves meses, asi como a aquellos otros que previo
informe del Concejal Delegado/a del Area y/o Responsable del Servicio se justifique
debidamente la imposibilidad de poder firma electrénica a través del portafirmas, siendo
este caso algo excepcional y sin que, en ningun momento, pueda adquirir el caracter de
habitual en el tiempo.

5. La concesién de anticipos reintegrables al personal, conforme a lo establecido en el
Acuerdo para el Personal Funcionario y Convenio Colectivo para el Personal Laboral del
Ayuntamiento de Martos, vigente en cada momento, generara la tramitacién del
correspondiente documento contable, cuyo soporte sera la Resolucién dictada por el Sr.
Alcalde-Presidente, o bien por el Concejal Delegado de Recursos Humanos, en el caso de
delegacioén, por la cual se otorgue el anticipo, en ésta se establecera como minimo el
importe asi como el plazo de reintegro, contabilizandose como operacién presupuestaria en
la cuenta 264 del PGCP si es a largo plazo y a la 544 del PGCP si es a corto plazo del
PGCP, y siendo reembolsado mensualmente por el beneficiario mediante retencién en la
ndémina mensual hasta su reintegro total. El importe mensual objeto de reintegro sera el que
se obtenga de dividir el importe concedido entre el plazo de devolucién aprobado.

6. La concesiodn de anticipos de ndmina a cuenta del trabajo realizado durante el mes
correspondiente, generara la tramitacion del correspondiente documento contable, cuyo
soporte sera el informe emitido por el Negociado de Recursos Humanos del Ayuntamiento
acreditando que su concesion se ajusta a la normativa, contabilizandose como operacién
extrapresupuestaria en la cuenta 449 del PGCP. Respecto de los anticipos que se soliciten
y/o concedan a partir del 16 de diciembre su pago se realizara obligatoria y exclusivamente
mediante transferencia bancaria.
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Articulo 36°. Indemnizacion por asistencia a 6rganos colegiados.

1.- Los miembros de la Corporacion Municipal que no tengan dedicacién exclusiva ni
dedicacién parcial percibiran en concepto de asistencia por la concurrencia efectiva a las
sesiones de los 6rganos colegiados de la Corporacion de que formen parte, las siguientes
cantidades:

» Los miembros del Pleno de la Corporacion percibiran una indemnizacién por asistencia a
cada sesion plenaria de 75 euros.

» Los miembros de la Junta de Gobierno Local percibiran una indemnizacion por asistencia a
cada sesion de la Junta de Gobierno Local de: 100 euros.

Para proceder al pago de dichas indemnizaciones tendra que constar la justificacion
documental, expedida y firmada por la persona que ocupe la Secretaria Municipal del
Ayuntamiento, que acredite la concurrencia efectiva a las sesiones de los concejales sin
dedicacién respecto a los que se propone el devengo del derecho econémico.

2.- Las anteriores cantidades estaran sujetas a las retenciones del vigente Reglamento de
IRPF.

(...)
Articulo 39°. Asignaciones a los Grupos Politicos.

1.- De acuerdo con el articulo 73.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local, se asigna a cada Grupo Politico con representacion municipal una
cantidad fija anual de 100 euros mdas una cantidad de 1.100 euros anuales por cada
miembro del Grupo Politico.

La titularidad y gestién de estos fondos publicos corresponde de forma solidaria a los
concejales que conforman el Grupo Politico Municipal.

2.- Respecto a la gestion, pago, justificacion y demas aspectos de la asignacion de los
Grupos Politicos se estara a lo establecido en el Reglamento sobre el Régimen Financiero
de Gestion y Justificacion de la Dotacién Econémica a los Grupos Municipales a cargo del
Presupuesto del Ayuntamiento de Martos, el cual fue aprobado por el Pleno del
Ayuntamiento de Martos, en sesién ordinaria celebrada el dia 27 de enero de 2022 y
publicado en el BOLETIN OFICIAL de la Provincia de Jaén, nimero 58 de fecha 25 de
marzo de 2022.

Articulo 40°. Retribuciones de los Concejales con dedicacién exclusiva y del Personal
Eventual de Confianza.

1.- Para los Concejales con dedicacidon exclusiva se fijan las siguientes retribuciones
referidas a catorce mensualidades:

* Alcalde-Presidente: 46.614,28 euros.

* Primer Teniente de Alcalde: 33.932,92 euros.

» Segunda Teniente de Alcalde: 33.932,92 euros.

* Tercer Teniente de Alcalde: 33.932,92 euros.

» Concejal-Delegada Bienestar Social, Igualdad, Inclusién, Diversidad, Juventud y Juventud:

Verificable en https://bop.dipujaen.es

cve: BOP-2023-5950



-
Si

BOPEIJAEN

Boletin Oficial de la Provincia de Jaen

-

Numero 230 Martes, 28 de noviembre de 2023 Pag. 18542

33.932,92 euros.

2.- El niUmero, puesto de trabajo y retribuciones del personal eventual de confianza del
Excmo. Ayuntamiento de Martos es el que se detalla a continuacion, pagaderas en catorce
mensualidades:

Puesto de trabajo Nombre y apellidos Retribucion total anual

Secretaria de Alcaldia Maria del Rosario Martinez Sanchez 31.200 euros

3.- El Ayuntamiento de Martos asumira el pago de las cuotas empresariales al Régimen
General de la Seguridad Social o de las Mutualidades obligatorias, tanto de los concejales
con dedicacion exclusiva como del personal eventual, referidos en los puntos 1y 2
anteriores.

(--)
Articulo 42°. Pagos a Justificar.

1. Tendran el caracter de “pagos a justificar”, las 6rdenes de pago a las cuales no sea
posible acompanar los documentos justificativos en el momento de su expedicion.

2. Los fondos librados a justificar sélo podran utilizarse para hacer frente a pagos derivados
de gastos previamente aprobados o para aquellos que, por razoén de la cuantia, no
requieran la formacién de expediente.

3. Se expediran a cargo de los correspondientes créditos presupuestarios, siendo exclusivo
de los gastos del capitulo Il y de las siguientes aplicaciones presupuestarias del capitulo IV
2312.480.00 Ayudas Econdmicas Familiares, 2312.480.01 Prestaciones Complementarias:
Emergencias Sociales y 2312.480.02 Emergencias Sociales: Plan Municipal de Vivienda.
Como excepcion se podran expedir mandamientos de pagos a justificar cuando se refieran
a gastos de matriculacion en cursos de formacién, al objeto de que por los trabajadores
municipales no deban adelantarse estos pagos y tramitarse posteriormente como suplidos.
Todos los pagos a justificar se acomodaran al Plan de disposicion de fondos de la Tesoreria.

4. El importe maximo que un habilitado puede tener, en un momento, pendiente de justificar
no podra ser superior a 900 euros, tanto en un pago como en varios, pudiendo llegar este
importe maximo a 1.550 euros para el caso de las ayudas econémicas familiares
(2312.480.00) y emergencias sociales (2312.480.01 y 2312.480.02), no pudiendo expedirse
nuevas 6rdenes de pago a justificar mientras que dicha situacién persista.

5. La iniciacion de la tramitacién para la expedicién de mandamiento de pago a justificar se
realizara por parte del Responsable del Servicio correspondiente mediante propuesta de
gasto en la cual se debera de detallar y especificar la finalidad del gasto que se propone
realizar mediante el referido sistema, asi como su importe. En dicho propuesta se indicara el
CIF del proveedor destinatario del pago y debera venir acompafada del informe de
Tesoreria de que dicho proveedor se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales con el Ayuntamiento de Martos. Si en el informe emitido por la
Tesoreria constan deudas en periodo ejecutivo, no se podra expedir la orden de pago a
justificar.

Por parte de la Intervencién Municipal, en el ejercicio de su funcién fiscalizadora, podra
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requerir, cuanto asi lo entienda, informe al Responsable del Servicio que inicie la tramitacion
del pago a justificar, para que justifique la causa que motiva la necesidad de su expedicion,
permaneciendo la tramitacion de éste en suspenso hasta que se aporte la documentacién
solicitada.

6. Los libramientos expedidos con el caracter de “a justificar” sélo se extenderan al personal
del Ayuntamiento y concejales con dedicacion exclusiva o parcial, designados mediante
Resolucién del érgano competente, como habilitado para percibir fondos a justificar. La
autorizacion como habilitado para percibir libramientos de pagos a justificar finaliza el 31 de
diciembre de cada afio.

7. La autorizacion de las 6rdenes de Pagos a Justificar corresponde a la Concejal Delegada
de Hacienda.

8. La ejecucion de la Orden de Pago “A Justificar” tendra lugar mediante la entrega al
habilitado de un cheque nominativo contra la cuenta designada por el Ayuntamiento o
mediante adeudo en dicha cuenta. El cobro de dicho talén debera efectuarse en el plazo
maximo de 15 dias desde su entrega al habilitado. Una vez excedido dicho plazo, la
Tesoreria Municipal procedera a su bloqueo.

La cuenta indicada tiene la naturaleza de “cuenta restringida de pagos” y por tanto
exclusivamente recibiran ingresos procedentes de la Tesoreria Municipal o por abono de
intereses y solamente podran efectuar pagos relativos a la aplicaciéon presupuestaria de
donde procede el mandamiento a justificar. Los intereses que, en su caso, produzcan los
referidos fondos tendran aplicacion a los conceptos correspondientes del Presupuesto de
ingresos del Ayuntamiento de Martos.

9. En la orden de pago habra de hacerse constar la aplicaciéon presupuestaria a que
corresponde el gasto efectuado.

10. Las obligaciones adquiridas se consideraran satisfechas desde el momento en que el
perceptor suscriba el "recibi" en la orden de pago. Los perceptores quedaran obligados a
rendir cuentas justificativas de la aplicacion de las cantidades recibidas y sujetos al régimen
de responsabilidades previstos en la Ley General Presupuestaria. El plazo de rendicién de
las cuentas sera de tres meses desde la percepcion de los correspondientes fondos, salvo
los percibidos en la segunda quincena del mes de octubre, en el mes de noviembre y en el
mes de diciembre que deberan ser justificadas en los primeros quince dias de enero. En
ningun caso podran expedirse nuevas o6rdenes de pago a justificar a habilitados que
habiéndose cumplido el plazo de justificacion, de uno o varios pagos a justificar, tuviesen
aun en su poder fondos pendientes de justificacion.

11. Las cuentas justificativas, las cuales se aportaran a la Tesoreria, se rendiran por los
perceptores y deberan contener la siguiente documentacion:

a) Facturas que deben ser documentos auténticos y originales que justifiquen la aplicacién
definitiva de los fondos librados y el cumplimiento de los requisitos exigidos, las cuales
deberan de reunir los requisitos establecidos en el articulo 6 del Reglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacion, aprobado segun Real Decreto 1.619/2012, de 30 de
noviembre. Dicha factura debera contar con el visto bueno del Responsable del Servicio,
que inicio la tramitacién del pago a justificar, de haberse prestado el mismo de plena
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conformidad. No se admiten como justificantes de mandamientos a justificar los albaranes,
para evitar que se produzca una duplicidad de pagos cuando el proveedor presenta la
factura definitiva al Ayuntamiento.

b) Excepcionalmente, en operaciones realizadas en establecimientos abiertos al publico, en
los que haya sido imposible la obtencion de la correspondiente factura, podra admitirse
como justificante de pago el correspondiente ticket expedido por las cajas registradoras, en
el que debera constar, como minimo, los siguientes requisitos:

1. Numero de Identificacion fiscal del expedidor.

2. Relacién de productos que se incluyen en la compra en cuestion.
3. Tipo impositivo de IVA aplicado a la expresion “IVA incluido”.

4. Importe total.

La cantidad no invertida sera justificada con la carta de pago acreditativa de su reintegro en
la Tesoreria del Ayuntamiento.

12. De no rendirse en los plazos establecidos las cuentas justificativas citadas anteriormente,
la Tesoreria comunicara esta circunstancia a la Intervencién y propondra al érgano
competente instruir de inmediato expediente de alcance de fondos contra la persona que
recibio las cantidades a justificar, de conformidad con lo dispuesto al efecto con la Ley
General Presupuestaria.

13. En caso de ser disconformes los documentos presentados, la Tesoreria Municipal
emitira informe en el que pondra de manifiesto los defectos 0 anomalias observadas. Dicho
informe, junto con los documentos, seran remitidos al interesado para que en un plazo de
quince dias realice las alegaciones que estime oportunas y, en su caso, subsane las
anomalias.

Si a juicio de la Tesoreria los defectos o anomalias no hubiesen sido subsanados, la
subsanacion fuese insuficiente o no se hubiese recibido comunicacion alguna en el plazo
sefalado en el parrafo anterior, lo pondra en conocimiento de la Intervencién con el fin que
de que adopten las medidas legales para salvaguardar los derechos de la Hacienda
Municipal, aplicandose, en este caso, lo establecido en el punto 12 del presente articulo.

14. El registro contable de los pagos a los acreedores finales se efectuara con ocasion de la
presentacién de los justificantes de dichos pagos en la oficina contable. El seguimiento y
control de los pagos a justificar se realizara a través del programa de contabilidad Sicalwin.

15. La Tesoreria verificara la autenticidad de los comprobantes facilitados para la
justificacion de los gastos y de los pagos, pudiendo, a su juicio, solicitar los informes
pertinentes que justifiquen el gasto realizado. La Tesoreria dara cuenta periédicamente a la
Intervencidn de la totalidad de las 6rdenes de pago a justificar que no hayan sido plena y
debidamente justificados dentro del plazo de justificacion. La Intervencion podra realizar, en
cualquier momento, las comprobaciones que estime oportunas respecto a la gestion de los
pagos a justificar.

16. En el caso que a 31 de diciembre existan pagos realizados por el perceptor de fondos a
justificar pendientes de justificacion se procedera a efectuar su imputacion presupuestaria
con abono a la cuenta 5586 “Gastos realizados con provisiones de fondos para pagos a
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justificar pendientes de justificacion” cuando el importe de dichos pagos pendientes de
justificar sea igual o superior al 1 por 100 de la consignacion presupuestaria de la aplicacién
presupuestaria contra la cual se han de imputar.

Una vez aprobada la cuenta justificativa producira las anotaciones contables previstas para
las justificaciones ordinarias con la salvedad de que la imputacion econémica de los gastos
se sustituira por una cargo a la cuenta 5586 “Gastos realizados con provisiones de fondos
para pagos a justificar pendientes de justificacion” con abono a la cuenta 5580 “Provisiones
de fondos para pagos a justificar pendientes de justificacion”.

17. La fiscalizacion previa sobre las 6rdenes de pago a justificar verificara la comprobacion
de los siguientes extremos:

a) En la competencia de la autoridad para autorizar los gastos a que se refiera.
b) En la existencia de crédito y la adecuacién del gasto propuesto.

c) En la adaptacion a las normas que regulan la expedicion de érdenes de pago a justificar
con cargo a sus respectivos presupuestos de gastos.

d) Que el 6rgano pagador, a cuyo favor se libren las érdenes de pago, ha justificado dentro
del plazo correspondiente la aplicacidén de los fondos percibidos con anterioridad por los
mismos conceptos presupuestarios.

e) Que la expedicion de 6rdenes de pago a justificar cumple con el plan de disposicion de
fondos de la Tesoreria. Se entendera que cumple con dicho plan, cuando las 6rdenes de
pago a justificar se realicen con cargo a conceptos presupuestarios autorizados en estas
bases de ejecucion del presupuesto y se acomoden a dicho plan mediante informe emitido
por parte de la Tesoreria Municipal. Dicho informe de la Tesoreria podra ser sustituido, por
efectos de agilidad, por la firma por parte del Tesorero Municipal del documento en el que la
orden de pago se contiene o del documento resumen de cargo a las cajas pagadoras,
suponiendo dicha firma el informe favorable de la Tesoreria Municipal al pago propuesto en
todos sus términos reflejados en las letras anteriores del presente apartado.

Una vez justificado el pago a justificar, la correcta aplicacion de los fondos al fin para el cual
fueron concedidos se acreditara mediante la firma por parte del Tesorero Municipal de la
cuenta justificativa del pago a justificar, suponiendo esto el cumplimiento de los extremos
establecidos en el articulo 27.1 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se
regula el régimen juridico del control interno de las entidades locales del Sector Publico
Local.

En el caso de conformidad por parte de la Intervencion Municipal con la intervencién del
pago a justificar ésta se realizara mediante una diligencia firmada del tenor de “Intervenido
y conforme” en la cuenta justificativa del pago a justificar, la cual podra ser sustituida por la
firma por la Intervencion Municipal de la cuenta justificativa.

18. La Tesoreria propondra relacion de los habilitados por cada servicio.

19. De la custodia de fondos se responsabilizara el perceptor.
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Articulo 43° Anticipos de Caja Fija.

1. Con caracter de anticipos de caja fija se podran efectuar provisiones de fondos a favor de
los habilitados que proponga el Tesorero, para atender los gastos que se relacionan a
continuacion:

- reparaciones, mantenimiento y conservacidon (material y pequenas reparaciones),
aplicaciones presupuestarias 210-212-213-214.

- material ordinario no inventariable (de oficina y otro), aplicaciones presupuestarias 220.

- atenciones protocolarias y representativas (aplicacion presupuestaria 226.01).

- suministros y comunicaciones (aplicaciones presupuestarias 221y 222).

- dietas, gastos de locomocion. Otras indemnizaciones (aplicaciones presupuestarias
230-231-233).

- atenciones benéficas y asistenciales (aplicacion presupuestaria 480).

2. Seran autorizados por resolucion de la Concejal Delegada de Hacienda y su importe no
podra exceder de la cuarta parte de la aplicacion presupuestaria a la cual seran aplicados
los gastos que se financian mediante anticipos de caja fija. La cuantia de cada gasto
satisfecho con estos fondos no puede ser superior a 300 euros.

3. A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos, los
habilitados rendiran cuentas ante el Tesorero, que las conformara y trasladara a
Intervencion para su censura. Dichas cuentas seran aprobadas por la Concejal Delegada de
Hacienda.

4. Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, y con referencia a la fecha final de cada
trimestre natural, los habilitados daran cuenta al tesorero de las disposiciones realizadas y
de la situacion de los fondos.

5. Los fondos estaran situados en una cuenta bancaria a nombre del habilitado, en la cual
no se podran efectuar otros ingresos que los procedentes del Ayuntamiento (por las
provisiones y reposiciones de fondos).

Las salidas de fondos se efectuaran mediante talon u orden de transferencia bancario y solo
se destinaran al pago de los gastos para cuya atencién se concedio el anticipo de caja fija.

6. La fiscalizacién previa sobre las drdenes de pago de anticipos de caja fija verificara la
comprobacion de los siguientes extremos:

a. La existencia y adaptacién a las normas que regulan la distribucién por cajas pagadoras
del gasto maximo asignado.
b. Que la propuesta de pago se basa en resolucion de la autoridad competente.

7. La fiscalizacion previa sobre las reposiciones de fondos por anticipos de caja fija
verificara la comprobacion de los siguientes extremos:

a. Que el importe total de las cuentas justificativas coincide con el de los documentos
contables de ejecucion del presupuesto de gastos.

b. Que las propuestas de pagos se basan en resolucion de autoridad competente.

c. Que existe crédito y el propuesto es adecuado.
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Una vez justificado el anticipo de caja fija, la correcta aplicacién de los fondos al fin para el
cual fueron concedidos se acreditara mediante la firma por parte del Tesorero Municipal de
la cuenta justificativa del anticipo de caja fija, suponiendo esto el cumplimiento de los
extremos establecidos en el articulo 27.1 del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el
que se regula el régimen juridico del control interno de las entidades locales del Sector
Publico Local.

En el caso de conformidad por parte de la Intervencién Municipal con la intervencién del
anticipo de caja fija ésta se realizara mediante una diligencia firmada del tenor de
“Intervenido y conforme” en la cuenta justificativa del anticipo de caja fija.

(...)
Articulo 46° Cierre del Presupuesto.

1. El Presupuesto del Ayuntamiento se liquidara elaborandose los estados demostrativos de
la liquidacion y la propuesta de incorporacion de remanentes antes del 28 de febrero del afio
natural siguiente a aquél que se cierra.

2. La liquidacién del Presupuesto del Ayuntamiento sera aprobada por la Concejal Delegada
de Hacienda, dando cuenta al Pleno en la primera sesién que celebre.

(..)

Articulo 52°. Contabilizacion de los cobros.

1. Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su aplicacién
presupuestaria, se contabilizaran como Ingresos pendientes de aplicacion, originandose un
cargo en la cuenta 5710 “Bancos e Instituciones de Crédito. Cuentas Operativas” y un
abono en la cuenta de 5540 "Cobros pendientes de aplicacion”.

2. En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Corporacion, con caracter general, se
utilizara la aplicacion directa, originandose un cargo en la cuenta de "Bancos e Instituciones
de Crédito. Cuentas Operativas" y un abono en la cuenta de "Deudores por derechos
reconocidos".

3. Cuando los Servicios gestores tengan informacidén sobre concesién de subvenciones,
habran de comunicarla a Tesoreria, a fin de que pueda efectuarse su puntual seguimiento.

4. Tesoreria controlara que no exista ningun abono en cuentas bancarias pendiente de
formalizacion contable.

5. Los ingresos de cheques en favor del Ayuntamiento, por conceptos tributarios u otros, en
cuentas bancarias municipales, podran efectuarse exclusivamente con la firma del Tesorero
Municipal.

6. Los movimientos de fondos y valores entre las cuentas de la Tesoreria deberan de ir
firmadas por el Tesorero Municipal, por la Concejal Delegada de Hacienda y por el
Interventor Municipal, suponiendo dicho acto de firma por parte de los claveros municipales
la conformidad de la actuacion a realizar.

(...)
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Articulo 55°. Plan de Disposicion de Fondos de Tesoreria.

1. Correspondera al Tesorero elaborar el Plan de Disposicion de Fondos de Tesoreria, que
sera aprobado por la Concejal Delegada de Hacienda, siendo el ultimo aprobado por
Resolucioén del Sr. Alcalde-Presidente niumero 536/2014 de 7 de abril de 2014 y publicado
en el BOP numero 93 de fecha 16 de mayo de 2014.

2. El Plan de Disposicion de Fondos de Tesoreria tendra por objeto conseguir una adecuada
distribucién temporal de los pagos acomodandolos a las disponibilidades de efectivo
previstas en la Tesoreria Municipal que permita una correcta estimacion de las necesidades
de endeudamiento del Ayuntamiento y la optimizacion del empleo de los recursos
disponibles.

3. La Tesoreria Municipal, en funcién de las disponibilidades monetarias existentes, podra
fraccionar el pago de aquellas obligaciones reconocidas superiores a 1.200 euros.

4. De conformidad con lo establecido en el articulo 198.1 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales se fomentara el pago con tarjeta, evitando, en la
medida de lo posible, el uso de dinero en efectivo, con la limitacién de las personas mayores
0 en situacion de vulnerabilidad entre las que existe brecha digital o abono de pequenas
cuantias como certificados de empadronamiento, entre otros, y sin que el pago en efectivo
exceda de 300 euros. En relacion a los pagos de las obligaciones reconocidas que el
Ayuntamiento de Martos mantenga con sus acreedores éstos se realizaran sélo mediante
taléon nominativo o transferencia bancaria al nUmero de cuenta que el acreedor comunique
oficialmente a la Tesoreria Municipal.

No se admitira mas de una cuenta por acreedor. Al no admitirse mas de una cuenta por
acreedor, la nueva cuenta anula a la anterior que existiera.

Articulo 56°. Operaciones de Crédito.

1.- De conformidad con lo dispuesto en los articulos 50 y siguientes del Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, en relacion con la normativa contractual
vigente para el Sector Publico, se regula en el presente articulo de las Bases de ejecucion,
el procedimiento de adjudicacién y condiciones, en el caso de solicitar operacion de crédito
a imputar en el Capitulo IX del Estado de Ingresos del Presupuesto Municipal de cada
ejercicio, de forma que se garanticen los principios de publicidad y concurrencia en su
contratacion.

2.- En cuanto a la competencia para su aprobacion, esta correspondera:

a) A la Concejal Delegada de Hacienda si su importe acumulado dentro del ejercicio no
supere el 10% de los recursos de caracter ordinario previstos en el presupuesto.

b) Al Pleno si su importe acumulado dentro del ejercicio supera el 10% de los recursos de
caracter ordinario previstos en el presupuesto.

3.- El expediente seguira la siguiente tramitacion:
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a) Aprobacién por Resolucion de la Concejal Delegada de Hacienda de la iniciacion del
expediente asi como de las bases que regiran la concertacién de la operacion de crédito a
largo plazo a concertar.

b) Solicitud de ofertas por escrito a todas la Entidades financieras que tengan oficinas
abiertas en Martos.

c) Concesion de un plazo minimo de 10 dias habiles y maximo de 20 dias habiles, para la
presentaciéon de ofertas.

d) Apertura de la documentacion por la Mesa de contratacion.
e) Informe de Tesoreria e Intervencion.

f) Propuesta de la Mesa de Contratacion.

g) Adjudicacion por el érgano competente.

Articulo 57°. Operaciones de Tesoreria.

El Ayuntamiento podra concertar Operaciones de Tesoreria por plazo no superior a un afio
con cualquier Entidad Financiera para atender sus necesidades de Tesoreria siempre que,
en su conjunto, no superen el 30% de los ingresos liquidados por operaciones corrientes en
el ultimo ejercicio liquidado. Para calcular el limite de las Operaciones de Tesoreria se
tendran en cuenta la totalidad de los ingresos liquidados por operaciones corrientes en el
ultimo ejercicio liquidado del Presupuesto Municipal.

La concertacion de toda clase de operaciones de Tesoreria debera ser informada por la
Intervencion previo informe de la Tesoreria acerca de la necesidad de su concertacion.

El Informe de Intervencidn analizara, en lo posible, la capacidad del Ayuntamiento para
hacer frente, en el tiempo, a las obligaciones que de la operacion propuesta se deriven para
el mismo.

La aprobacion de las Operaciones de Tesoreria correspondera:

a) A la Concejal Delegada de Hacienda siempre que el importe acumulado de las
operaciones vivas a corto plazo, incluida la nueva operaciéon, no supere el 15% de los
recursos corrientes liquidados en el ejercicio anterior.

b) Al Pleno de la Corporacién en los demas casos.

(...)

Articulo 63°. Normas particulares del procedimiento para el ejercicio de la funcién
interventora sobre gastos y pagos.

1. Si la Intervencidn considera que el expediente objeto de funcién interventora se ajusta a
la legalidad, hara constar su conformidad, mediante una diligencia firmada del tenor de
“Intervenido y conforme”, sin necesidad de motivarla o bien mediante la emisién de
informe de funcion interventora, siendo a potestad de la Intervencion la utilizacion de uno u
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otro medio. En el caso de la firma de los documentos contables que amparen los gastos y
pagos a fiscalizar, dicha firma sustituird a la diligencia firmada.

2. Se establece como sistema general para todo tipo de expediente de gasto la fiscalizacién
e intervencion limitada previa, la cual se limitara a comprobar los siguientes requisitos
basicos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto u obligacion que se proponga contraer. En los casos en los que el crédito
presupuestario dé cobertura a gastos con financiacién afectada se comprobara que los
recursos que los financian son ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos
fehacientes que acrediten su efectividad. Cuando se trate de contraer compromisos de
gastos de caracter plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el
articulo 174 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales. Se
entendera que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o nacidas y
no prescritas a cargo a la tesoreria de la Entidad Local que cumplan los requisitos de los
articulos 172 y 176 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por 6rgano competente. En todo caso se
comprobara la competencia del érgano de contrataciéon o concedente de la subvencion
cuando dicho érgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacion de los gastos de que
se trate.

¢) Que los expedientes de compromiso de gasto responden a gastos aprobados y, en su
caso, fiscalizados favorablemente. Asimismo, en los expedientes de reconocimiento de
obligaciones, que los mismos responden a gastos aprobados y comprometidos y, en su
caso, fiscalizados favorablemente.

d) Otros extremos adicionales a comprobar. En este sentido, se consideran trascendentes
los fijados en el Acuerdo del Consejo de Ministros vigente con respecto al ejercicio de la
funcién interventora en régimen de requisitos basicos (actualmente se consideran, en todo
caso, extremos trascendentes, y por tanto basicos, los establecidos en la Resolucién de 2
de junio de 2008 de la IGAE, por la que se publica el Acuerdo del Consejo de Ministros de
30 de mayo de 2008, por la que se da aplicacién a la prevision de los articulos 152 y 147 de
la Ley General Presupuestaria, respecto al ejercicio de la funcion interventora en régimen de
requisitos basicos, modificada y actualizada por Resolucién de 4 de julio de 2011,
Resolucion de 25 de julio de 2018, Resolucion de 18 de noviembre de 2019, Resolucion de
16 de junio de 2021 y Resolucion de 15 de marzo de 2023). Adicionalmente se establecen
para el Ayuntamiento de Martos los siguientes:

d.1.) En relacion a los gastos relativos a la Némina mensual de los empleados publicos,
miembros corporativos en régimen de dedicacién y becas (capitulo 1 6 6):

* La inclusién del Listado de Aplicaciones Presupuestarias firmado por el Alcalde-Presidente
y diligenciado por el/la Responsable del Negociado de Personal, como érgano responsable
de su formacién, en que haga constar que el personal relacionado ha prestado
efectivamente servicios en el mes en cuestion.

* La inclusion del Listado de Trabajadores por Aplicaciones Presupuestarias.

* En el caso de incluirse conceptos de productividad y gratificaciones, comprobacion de la
existencia de la Resolucién dictada por parte del Concejal Delegado de Recursos Humanos
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o en su defecto del Alcalde-Presidente, asi como informe firmado obligatoriamente con firma
electronica a través del portafirmas del/la Responsable del Negociado de Personal, como
organo responsable de su formacion de las ndminas, en la cual se ponga de manifiesto que
los servicios especiales han sido prestados y/o que procede abonar cantidad por el
concepto de productividad.

d.2.) En relacion a los gastos relativos a las liquidaciones mensuales con la Tesoreria
General de la Seguridad Social (capitulo 1 6 6 por la parte de la empresa y concepto no
presupuestario por la parte del trabajador), se comprobara la inclusién de documento de
liquidacién emitido por la TGSS y documento resumen de imputacién presupuestaria
elaborado por Recursos Humanos, firmado obligatoriamente con firma electrénica a través
del portafirmas por el/la Responsable del Negociado de Personal, como érgano responsable
de la formacion de la nomina mensual del mes anterior la cual da origen a la liquidacién
mensual.

d.3) En relacion a las liquidaciones con la Agencia Tributaria por las retenciones derivadas
bien del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas o bien de Rendimientos
procedentes del Arrendamiento o Subarrendamiento de Inmuebles Urbanos y las
liquidaciones derivadas del Impuesto sobre el Valor Afadido (concepto no presupuestario),
se comprobara la inclusidén del documento interno elaborado por la Intervencién Municipal
debidamente firmado obligatoriamente con firma electrénica a través del portafirmas por la
persona encargada de la realizacion del mismo en base al cual se presenta la declaracién
correspondiente.

d.4) En relacién a los gastos relativos al abono de indemnizaciones por asistencia de
miembros de la Corporacion a sesiones de los érganos colegiados (capitulo 2), se
comprobara la existencia de la justificaciéon documental, expedida y firmada
obligatoriamente con firma electrénica a través del portafirmas por la persona que ocupe la
Secretaria Municipal del Ayuntamiento, que acredite la concurrencia efectiva a las sesiones
de los concejales sin dedicacion respecto a los que se propone el devengo del derecho
econdémico.

d.5) En relacién a los gastos relativos al abono de indemnizaciones por participacién en
tribunales de oposiciones o concursos u otros érganos encargados de la seleccion del
personal (capitulo 2), se comprobara la existencia de la justificacién documental, expedida y
firmada obligatoriamente con firma electronica a través del portafirmas por el/la Secretario/a
del Tribunal Calificador, que acredite la concurrencia efectiva de sus miembros a las
distintas pruebas que componen la convocatoria respecto a los que se propone el devengo
del derecho econdmico.

d.6) En relacién a los gastos relativos a la concesion de anticipos reintegrables al personal
(capitulo 8), se comprobara la existencia de la Resolucién dictada por el Sr.
Alcalde-Presidente o bien por el Concejal Delegado de Recursos Humanos, en el caso de
delegacién, por la cual se otorgue el anticipo, en la que se establecera como minimo el
importe asi como el plazo de reintegro.

d.7) En relacion a la concesidon de anticipos de ndmina a cuenta del trabajo realizado
durante el mes correspondiente (concepto no presupuestario), se comprobara la existencia
del informe firmado obligatoriamente con firma electrénica a través del portafirmas emitido
por el Negociado de Recursos Humanos del Ayuntamiento acreditando que su concesion se
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ajusta a la normativa.

d.8) En relacién a los gastos relativos al abono de indemnizaciones por razén del servicio
(capitulo 2), se comprobard la existencia de modelo municipal de indemnizaciones
debidamente cumplimentado el cual debera de ir firmado obligatoriamente con firma
electrénica a través del portafirmas por el/la Concejal Delegado/a del Area al que
pertenezca el personal que solicita la indemnizacion, por el Concejal Delegado de Recursos
Humanos, por el Alcalde-Presidente y por el interesado, al cual se le debera de adjuntar la
documentacion acreditativa de los conceptos cumplimentados, conforme a lo establecido en
el articulo 35 de las presentes bases de ejecucion. En el caso de la firma del interesado,
excepcionalmente, se podra admitir la firma manual, para el caso de trabajadores con
contrato temporal de duracion inferior a nueves meses, asi como a aquellos otros que previo
informe del Concejal Delegado/a del Area y/o Responsable del Servicio se justifique
debidamente la imposibilidad de poder firma electrénica a través del portafirmas, siendo
este caso algo excepcional y sin que, en ningun momento, pueda adquirir el caracter de
habitual en el tiempo.

d.9) En relacion con los gastos relativos al abono de asistencias por la colaboracion en
actividades de formacion y perfeccionamiento (capitulo 1), en el caso de que el formador
sea personal de otra Administracion Publica, se comprobara que se adjunta documento de
colaboracién conforme al modelo elaborado por el Ayuntamiento, debidamente
cumplimentado, y recibo a nombre del formador, el cual debera de contener todos los datos
fiscales que sean necesarios, asi como el importe de la asistencia por la formacion y la
retencion a aplicar en concepto de IRPF, todo ello conforme a lo establecido en el articulo
38 de las presentes bases de ejecucion.

d.10) En relacion con los gastos por intereses y amortizacion (capitulo 3 y 9) fruto de la
deuda viva que mantiene el Ayuntamiento y que originan un cargo directo en cuenta
bancaria, se comprobara que se adjunta documento bancario que acredite el cargo
efectuado, debidamente desglosado por conceptos y que el mismo se ajusta al cuadro
financiero del préstamo en cuestion.

d.11) En relacién con otros gastos financieros (capitulo 3), se comprobara que se adjunta
documento bancario que acredite el cargo efectuado, debidamente desglosado por
conceptos que justifiquen el importe a satisfacer o, en el caso de intereses de demora
documentacién que acredite el importe a satisfacer.

d.12) En relacion con los gastos relativos a cuotas ordinarias o extraordinarias a Consorcios
o entidades publicas o privadas en las que participe el Ayuntamiento de Martos (capitulo 4 y
7), se comprobara que se adjunta documentacién emitida por el Consorcio o entidad publica
o privada, la cual debera estar conformada por la Concejal Delegada de Hacienda, en la
cual se ponga de manifiesto y quede totalmente acreditado y justificado el importe a
satisfacer.

d.13) En relacién con los expedientes de subvenciones a conceder en régimen de
concurrencia competitiva (capitulo 4 y 7), se comprobaran los siguientes extremos:

d.13.1) Aprobacién del Gasto:

- La existencia de bases reguladoras y convocatoria de la subvencién y que han sido
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publicadas en el BOLETIN OFICIAL de la Provincia, en la Base de Datos Nacional de
Subvenciones y en la web municipal.

- Que en la convocatoria figuran los créditos presupuestarios a los que se imputa la
subvencion y la cuantia total maxima de las subvenciones convocadas.

- Que en la convocatoria figuran los criterios de valoracion de las solicitudes y que éstos son
conformes con los establecidos en las correspondientes bases reguladoras.

d.13.2) Compromiso del Gasto:

- Que existe el informe del 6rgano colegiado correspondiente sobre la evaluacién de las
solicitudes.

- Que existe el informe del érgano instructor en el que conste que de la informacién que
obra en su poder se desprende que los beneficiarios cumplen todos los requisitos
necesarios para acceder a las mismas.

- Que la propuesta de resolucion del procedimiento expresa el solicitante o la relaciéon de
solicitantes a los que se va a conceder la subvencion y su cuantia.

d.13.3) Reconocimiento de Obligaciones:

- Para aquellas subvenciones en las que su normativa reguladora prevea que los
beneficiarios han de aportar garantias, que se acredita la existencia de dichas garantias.

- En el caso de realizarse pagos por anticipado, que los mismos estan previstos en la
normativa reguladora de la subvencién.

- Acreditacién en la forma establecida en la normativa reguladora de la subvencién, de que
el beneficiario se halla al corriente de obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social
y no es deudor por resolucidn de procedencia de reintegro.

d.14) En relacién con los expedientes de subvenciones nominativas (capitulo 4 y 7), los
cuales se instrumentaran a través de un convenio, se comprobaran los siguientes extremos:

- Que la subvencion nominativa se canaliza a través de Convenio aprobado por érgano
competente municipal y firmado entre el concedente y el beneficiario.

- Acreditacion por parte del beneficiario que se encuentra al corriente de obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social y no esta sometido a las prohibiciones para obtener
la condicién que se establecen en la Ley General de Subvenciones.

- En el caso de realizarse pagos por anticipado, que los mismos estan previstos en el
Convenio que canaliza o ampara la subvencién.

d.15) En relacion con los expedientes de subvenciones de concesién directa (capitulo 4 y 7),
se comprobaran los siguientes extremos:

d.15.1) Aprobacién y Compromiso del Gasto:

- Que la concesion directa de la subvencion se ampara en alguno de los supuestos que,
segun la normativa vigente, habilitan para utilizar este procedimiento.

- Acreditacion por parte del beneficiario que se encuentra al corriente de obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social y no esta sometido a las prohibiciones para obtener
la condicién que se establecen en la Ley General de Subvenciones.

d.15.2) Reconocimiento de la Obligacion:
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- Se comprobaran los mismos extremos que los establecidos para el reconocimiento de la
obligacion de los expedientes de subvenciones a conceder en régimen de concurrencia
competitiva, referidos en el apartado d.13.3) anterior.

d.16) En relacién con los expedientes de concesion de prestaciones complementarias de
emergencia social (capitulo 4), se comprobara que la concesion se ajusta a lo establecido
en las Bases Reguladoras de la Prestaciéon Complementaria de Emergencia Social que se
encuentre en vigor.

d.17) En relacion con los expedientes de convocatorias de premios educativos, culturales,
cientificos o de cualquier otra naturaleza sujetos a publicidad y concurrencia (capitulo 4), se
comprobaran los siguientes extremos:

d.17.1) Aprobacién del Gasto:

- La existencia de bases reguladoras y convocatoria de los premios y que han sido
publicadas en el BOLETIN OFICIAL de la Provincia, en la Base de Datos Nacional de
Subvenciones y en la web municipal.

- Que en la convocatoria figuran como minimo los extremos puestos de manifiesto en el
apartado 10 del articulo 41 de las presentes bases.

d.17.2) Compromiso del Gasto:

- Que existe acta del jurado de evaluacién de las solicitudes conforme a los criterios
contenidos en la convocatoria.

- Que existe el informe del érgano instructor en el que conste que de la informacion que
obra en su poder se desprende que los beneficiarios cumplen todos los requisitos
necesarios para poder otorgarle los premios objeto de convocatoria.

- Que la propuesta de resolucion del procedimiento expresa el solicitante o la relacién de
solicitantes a los que se va a otorgar el premio/s y su cuantia.

d.17.3) Reconocimiento de Obligaciones:

- Acreditacion en la forma establecida en la normativa reguladora de los premios, de que el
beneficiario se halla al corriente de obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social y
no es deudor por resolucion de procedencia de reintegro.

d.18) En relacion a los Expedientes relativos a reconocimiento de Obligaciones derivados de
contratos suministros, se comprobaran los siguientes extremos:

- Fiscalizacion previa de la autorizacion y compromiso del gasto, conforme a lo establecido
en el articulo 32 de las presentes bases de ejecucion.

- Resolucién del 6rgano de contratacion sobre la adjudicacion del contrato.

- En el caso de contratos de cuantia a partir de 8.000,00 euros (IVA excluido) certificacién o
acta de conformidad de la recepcidn (total o parcial) del suministro expedido con arreglo a la
legislacion en materia de contratacion administrativa.

- Factura expedida por el adjudicatario en los términos del Real Decreto 1619/2012, de 30
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
facturacién, conformada segun lo establecido en el apartado 10 del articulo 26 de las
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presentes bases.

d.19) En relacion a los Expedientes relativos a reconocimiento de Obligaciones derivados de
contratos de servicios, se comprobaran los siguientes extremos:

- Fiscalizacion previa de la autorizacion y compromiso del gasto, conforme a lo establecido
en el articulo 32 de las presentes bases de ejecucion.

- Resolucién del 6rgano de contratacion sobre la adjudicacion del contrato.

- Factura expedida por el adjudicatario en los términos del Real Decreto 1619/2012, de 30
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
facturacién, conformada segun lo establecido en el apartado 10 del articulo 26 de las
presentes bases.

- En el supuesto de pagos parciales, deberan de estar éstos contemplados en el contrato.

- En el supuesto de abonos a cuenta se verificara el cumplimiento de los requisitos de la
legislacion en materia de contratacion administrativa.

d.20) En relacién a los Expedientes relativos a reconocimiento de Obligaciones derivados de
contratos privados, se comprobaran los siguientes extremos:

- Fiscalizacion previa de la autorizacion y compromiso del gasto, conforme a lo establecido
en el articulo 32 de las presentes bases de ejecucion.

- Resolucién del érgano de contratacién sobre la adjudicacion del contrato.

- Factura expedida por el adjudicatario en los términos del Real Decreto 1619/2012, de 30
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
facturacion, conformada segun lo establecido en el apartado 10 del articulo 26 de las
presentes bases.

- En el supuesto de pagos parciales, deberan de estar éstos contemplados en el contrato.

- En el supuesto de abonos a cuenta se verificara el cumplimiento de los requisitos de la
legislacién en materia de contratacion administrativa.

d.21) En relacién a los Expedientes relativos a reconocimiento de Obligaciones derivados de
contratos de obras, se comprobaran los siguientes extremos:

- Fiscalizacion previa de la autorizacion y compromiso del gasto, conforme a lo establecido
en el articulo 32 de las presentes bases de ejecucion.

- Resolucién del érgano de contratacién sobre la adjudicacion del contrato.

- En el caso de contratos de obras no menores, certificaciéon de obra, debidamente
aprobada por 6rgano competente, elaborada conforme a lo establecido por la legislacién en
materia de contratacién administrativa y al apartado 12 del articulo 26 de las presentes
bases.

- Factura expedida por el adjudicatario en los términos del Real Decreto 1619/2012, de 30
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento que regula las obligaciones de
facturacién, conformada segun lo establecido en el apartado 10 del articulo 26 de las
presentes bases.

3. Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacion e intervencion limitada previa a que
se refiere el numero 2 de este articulo seran objeto de otra plena con posterioridad, en el

marco de las actuaciones del control financiero que se planifiquen.

4. La ordenacidon y mandamientos de pagos con cargo a la Tesoreria Municipal sera objeto
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del ejercicio de la funcion interventora para poder verificar que las mismas se dictan por
dérgano competente, se ajustan al acto de reconocimiento de la obligacién o propuesta de
mandamiento de pago y se acomodan al Plan de Disposicion de Fondos aprobado por el
Ayuntamiento, a cuyo efecto se debera de informar cada pago por parte de la Tesoreria
Municipal sobre su adecuacion a dicho Plan. Dicho informe de la Tesoreria podra ser
sustituido, por efectos de agilidad, por la firma por parte del Tesorero Municipal del
documento en el que la orden de pago se contiene o del documento resumen de cargo a las
cajas pagadoras, suponiendo dicha firma el informe favorable de la Tesoreria Municipal al
pago propuesto en todos sus términos, asi como a los documentos que lo ampara. En el
caso de conformidad por parte de la Intervencién Municipal con los pagos, la firma del
documento en el que la orden se contiene o del documento resumen de cargo a las cajas
pagadoras sustituira a la diligencia firmada, conforme a lo establecido en el articulo 22 del
Real Decreto 424/2017, de 28 de abril.

(...)

Lo que se hace publico para general conocimiento y a los efectos legales correspondientes.

Martos, 15 de noviembre de 2023.- E| Alcalde-Presidente, EMILIO TORRES VELASCO.
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