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ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POR EXPEDICIčN DE DOCUMENTOS 
ADMINISTRATIVOS, UTILIZACIčN DE FOTOCOPIADORA Y FAX.

Art²culo 1. Fundamento y naturaleza.

En uso de las facultades concedidas por los art²culos 133.2 y 142 de la Constituci·n y por el 
art²culo 106 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases del R®gimen Local, y de 
conformidad con lo dispuesto en los art²culos 15 y siguientes del Real Decreto Legislativo 2/2004, 
de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas 
Locales, este Ayuntamiento establece la Tasa por expedici·n de documentos administrativos, que 
se regir§ por la presente Ordenanza fiscal, cuyas normas atienden a lo prevenido en el art²culo 57 
del citado Real Decreto Legislativo 2/2004.

Art²culo 2. Hecho Imponible.

1. Constituye el hecho imponible de la Tasa la actividad administrativa desarrollada con motivo de 
la tramitaci·n, a instancia de parte, de toda clase de documentos que expida y de expedientes de 
que entienda la Administraci·n o las Autoridades Municipales; la utilizaci·n de fotocopiadora y fax.

2. A estos efectos, se entender§ tramitada a instancia de parte cualquier documentaci·n 
administrativa que haya sido provocada por el particular o redunde en su beneficio aunque no 
haya mediado solicitud expresa del interesado; con respecto a la utilizaci·n de fotocopiadora y fax, 
se entender§ el uso que los particulares hagan de los mismos, en su propio beneficio.

3. No estar§ sujeta a esta Tasa los documentos y expedientes necesarios para el cumplimiento de 
obligaciones fiscales, as² como las consultas tributarias, los expedientes de devoluci·n de 
ingresos indebidos, los recursos administrativos contra resoluciones municipales de cualquier 
²ndole y los relativos a la prestaci·n de servicios o realizaci·n de actividades de competencia 
municipal y a la utilizaci·n privativa o el aprovechamiento especial del dominio p¼blico municipal 
que est®n gravados por otra Tasa Municipal o por los que se exija un precio p¼blico por este 
Ayuntamiento.

Art²culo 3. Sujeto Pasivo.

Son sujetos pasivos contribuyentes las personas f²sicas y jur²dicas y las entidades a que se refiere 
el art²culo 35 de la Ley General Tributaria que solicite, provoquen, o en cuyo inter®s redunde la 
tramitaci·n del documento o expediente de que se trate.

Art²culo 4. Responsables.

1. Responder§n solidariamente de las obligaciones tributarias del sujeto pasivo las personas 
f²sicas y jur²dicas a que se refieren los art²culos 41.1 y 42 de la Ley General Tributaria.

2. Ser§n responsables subsidiarios los administradores de las sociedades y s²ndicos, 
interventores o liquidadores de quiebras, concursos, sociedades y entidades en general, en los 
supuestos y con el alcance que se¶ala el art²culo 43 de la Ley General Tributaria.

Art²culo 5. Exenciones y Bonificaciones.

1.- Estar§n exentos de la tasa regulada en esta Ordenanza los documentos expedidos a instancia 
de autoridades civiles, militares o judiciales, para surtir efecto en actuaciones de oficio.
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2.- Fuera del caso contemplado en el apartado anterior, no se conceder§ exenci·n ni bonificaci·n 
alguna en la exacci·n de la tasa, salvo los expresamente determinados enlas normas conrango 
de Ley o los derivados de la aplicaci·n de los Tratados internacionales, en la cuant²a que por cada 
uno de ellos se concedan. 

Art²culo 6. Cuota Tributaria.

1.- La cuota tributaria se determinar§ por una cantidad fija, se¶alada seg¼n la naturaleza de los 
documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo con la Tarifa que contiene el art²culo siguiente.

2.- Dicha cuota de Tarifa corresponde a la tramitaci·n completa, en cada instancia, del 
documento o expediente de que se trate, desde su iniciaci·n hasta su resoluci·n final, incluida 
la certificaci·n y notificaci·n al interesado.

3.- Las cuotas resultantes de la aplicaci·n de la Tarifa, se incrementar§n en un 50 por ciento, 
cuando los interesados solicitasen con car§cter de urgencia la tramitaci·n de los expedientes que 
motivasen el devengo.

Art²culo 7. Tarifa.

1.- Las tarifas a aplicar ser§n las que a continuaci·n se establecen:

Ep²grafe 1: Bastanteos y procesos selectivos.
Importe en Euros

- Por bastanteo de documentos 13,50

- Solicitud admisi·n para procesos selectivos
de personal para plazas de estructura y plantilla:

Importe en Euros

Categor²a Primera (Grupo A ) 23,65
Categor²a Segunda (Grupos B y C) 15,20
Categor²a Tercera (Grupos D y E) 5,00

Ep²grafe 2: Utilizaci·n de fax.
Importe en Euros

- Por cada transmisi·n 1,55
- Por cada recepci·n 0,70

Ep²grafe 3: Utilizaci·n de fotocopiadora:
Importe en Euros

- Por cada folio DIN A-4 0,06
- Por cada folio DIN A-3 0,12
- Por cada Plano 1,00

Ep²grafe 4: Encuadernaci·n, 
Importe en Euros

- Por unidad 2,75

Ep²grafe 5:
Importe en Euros

- Expedici·n de licencias 6,80
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Ep²grafe 6:
Importe en Euros

- Expedici·n de t²tulos funerarios 6,80

Ep²grafe 7:
Importe en Euros

- Expedici·n de carnet 0,30

Ep²grafe 8:
Importe en Euros

- Informes en general 16,95

Ep²grafe 9:
Importe en Euros

- Por certificaciones urban²sticas 48,80

Ep²grafe 10:
Importe en Euros

-Por certificaci·n catastral descriptiva y gr§fica 16,10
-Por certificaci·n catastral descriptiva, gr§fica y con linderos 16,10 + 2,10 por cada lindero

Ep²grafe 11:
Importe en Euros

- Por otras certificaciones documentales 1,60

Ep²grafe 12:
Importe en Euros

- Por amillaramiento de fincas o declaraci·n de alteraci·n de cultivo 3,35

Ep²grafe 13:
Importe en Euros

-Por cada ejemplar completo de las Ordenanzas Fiscales 13,50
Las ordenanzas individuales se cobrar§n en funci·n del n¼mero 
de p§ginas que la conformen, por p§gina a 

0,06

Ep²grafe 14:
Importe en Euros

-Por copia del PGOU en CD 3,45

Ep²grafe 15:
Importe en Euros

-Por licencia de tenencia de animales potencialmente peligrosos 10,10
-Por inscripci·n en el registro de animales dom®sticos 3,35
-Por inscripci·n en el registro de animales potencialmente 
peligrosos

6,80

Ep²grafe 16:
Importe en Euros

- Informes Polic²a Local para Compa¶²as de Seguros 63,65

2. En caso de desistimiento formulado por el solicitante, para aquellos hechos imponibles 
establecidos en los ep²grafes 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 13, 14, 15 y 16 del presente art²culo, con 
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anterioridad a la expedici·n de los mismos, se le devolver§ el 80% de la cuota ingresada. En caso 
de denegaci·n el 60% de la misma.

3. Todo documento administrativo solicitado al Ayuntamiento y que se encuentre acogido a 
algunas de las tarifas incluidas en el presente art²culo, podr§ ser proporcionado exclusivamente en 
soporte papel o CD, siendo aplicables las mismas tarifas con independencia del medio utilizado 
para proporcionar el documento solicitado. 

Art²culo 8.- Devengo.

Se devenga la Tasa y nace la obligaci·n de contribuir cuando se presente la solicitud que inicie la 
tramitaci·n de los documentos y expedientes sujetos al tributo.

Art²culo 9. Normas de Gesti·n.

1.-La Tasa se exigir§ para su pago en efectivo en el momento de presentaci·n de los 
documentos.

2.- El funcionario encargado del Registro General de Entrada y Salida de documentos y 
comunicaciones de la Administraci·n municipal, cuidar§ bajo su responsabilidad, de no admitir 
ninguna solicitud de expedici·n de documento que, estando sujeta a la presente tasa no 
acreditare el pago o constituci·n del dep·sito anteriormente mencionado.

Art²culo 10. Infracciones y sanciones.

En todo lo relativo a la calificaci·n de infracciones tributarias, as² como de las sanciones que a las 
mismas correspondan en cada caso, se estar§ a lo dispuesto en los art²culos 191 y siguientes de 
la Ley General Tributaria.

DISPOSICIčN FINAL

La presente Ordenanza fue modificada provisionalmente por el Excmo. Ayuntamiento Pleno 
en sesi·n del d²a 31 de octubre de 2.007; anunci§ndose su p¼blica exposici·n, para admitir 
reclamaciones y sugerencias, en el Bolet²n Oficial de la Provincia n¼mero 255, correspondiente al d²a 
6 de noviembre del mismo a¶o. Transcurrido el reglamentario plazo de 30 d²as h§biles, no se present· 
reclamaci·n alguna, por lo que se eleva a definitiva la aprobaci·n de la precedente Ordenanza, 
apareciendo publicada dicha aprobaci·n definitiva en el Bolet²n Oficial de la Provincia n¼mero ..., 
correspondiente al d²a .. de diciembre del mismo a¶o, comenzando a aplicarse a partir del d²a 1 de enero 
de 2.008, permaneciendo en vigor hasta su modificaci·n o derogaci·n expresas.


